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Panduan Sistem Informasi LSP

Kata Pengantar

Revolusi Industri 4.0 atau sering disebut dengan Era Disrupsi menjadikan sebagian lini
kehidupan berubah, dan serba otomatis. Tuntutan digitalisasi proses tak terelakkan,
baik di bidang pemerintahan, pendidikan, hingga ekonomi dan bisnis. Kebutuhan akan
kecepatan, keakuratan, dan ketepatan informasi telah menjadi keniscayaan di era ini.
Serba instan dan serba cepat, perkembangan teknologi informasi dan komunikasi
menggilas tatanan konvensional dan sebagian birokrasi.

Era digital menggantikan sebagian peranan manusia, seiring kebutuhan dan tuntutan
jaman. Demikian halnya dengan Sertifikasi Profesi di era teknologi informasi, menjadi
hal yang lumrah bila mulai menggunakan sentuhan teknologi informasi. Hadirnya
sistem informasi berbasis online (daring) di dunia sertifikasi profesi menjadikan kami
perlu mengembangkan sistem informasi untuk kebutuhan administratif layanan
Sertifikasi Profesi di Lembaga Sertifikasi Profesi.

Dengan dikembangkannya sistem informasi ini, pengembang berharap dapat
meningkatkan laju percepatan sertifikasi profesi di Indonesia. Semoga aplikasi Sistem
Informasi Lembaga Sertifikasi Profesi (SILSP) ini dapat membawa manfaat dan dampak
yang sangat besar bagi perkembangan dunia sertifikasi profesi dan LSP di Indonesia
pada khususnya.



http://Isp.ppm-manajemen.ac.id



http://lsp.ppm-manajemen.ac.id/
http://www.ppm-manajemen.co.id/

Panduan Sistem Informasi LSP
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Panduan Sistem Informasi LSP

1. Tentang Aplikasi

Sistem Informasi Lembaga Sertifikasi Profesi (SILSP) adalah sebuah perangkat
lunak yang digunakan untuk memudahkan Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) dalam
berinteraksi secara daring antara institusi (lembaga sertifikasi profesi), calon peserta,
asesor, dan masyarakat atau pemangku kepentingan. Aplikasi ini digunakan untuk
menjaring data dari asesi (pendaftaran), memberikan informasi yang berguna kepada
manajemen, pendaftar, dan asesor, serta menjadi penjembatan antara Asesi (peserta),
Asesor, dan Administrator LSP. Aplikasi ini diakses secara daring menggunakan
perangkat komputer/ telepon pintar (smartphone) yang terhubung dengan jaringan
internet menggunakan aplikasi web browser yang telah terdapat pada perangkat
komputer/ telepon pintar tersebut.

Perangkat lunak Sistem Informasi Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) diakses
menggunakan aplikasi web browser (dalam bahasa Indonesia disebut Penjelajah web),
dengan jaringan atau koneksi internet. Menurut Wikipedia (2018), Penjelajah web,
peramban web atau penelusur web (Inggris: web browser) adalah perangkat lunak
yang berfungsi untuk menerima dan menyajikan sumber informasi di Internet. Sebuah
sumber informasi tersebut diidentifikasi dengan pengidentifikasi sumber yang
seragam, dapat berupa halaman web, gambar, video, atau jenis konten lainnya.
Meskipun penjelajah web utamanya ditujukan untuk mengakses Internet, sebuah
penjelajah web juga dapat digunakan untuk mengakses informasi yang disediakan oleh
server web dalam jaringan pribadi atau lokal atau intranet atau berkas pada sistem
berkas. Beberapa penjelajah web yang populer adalah Google Chrome, Firefox,
Internet Explorer, Opera, dan Safari. Adapun bagian-bagian dari aplikasi dijelaskan
dalam gambar berikut.
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€« C A Mot secure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/asesor/media.php?module=home

B @ Pepey Hswati Kumia

M 1l
Dashboard =ix " ikcaei Prof Vienu llon

Breadcrumb

@ Homa - Dashboand
1
Asesi Anda tahun 2022

Pendaftar dan Kandidat Tahun ZUH\ a e
Data Asesi Tahun 2022 Grafilk Jumish Azesi Berdasarkan Kelompok Usia
40
[ Ferastar [ Terverfikas: [ Tenacwa Tersarifias
20 [}
18
18
14
12
1
15
% Menu 10
04
02
Mo 2835 Taun % - 45 Tahun
Jenis Kelamin Asesi - x

Kemajuan Proses Administratif -

Jumiah Asesi Berdasarkan Jenis Kelamin Prosentase Proses Asesmen

Bansh bala menbanabsal hasdes

Fungsi dari Menu dipergunakan untuk berpindah dari laman ke laman,
tombol Toggle Menu digunakan untuk menyembunyikan menu/menampilkan
menu, Navigasi Breadcrumb merupakan tautan untuk menuju/ berpindah ke

laman tertentu, Menu lkon merupakan tombol bergambar yang berfungsi untuk
menuju ke laman tertentu yang bersesuaian.

Sumber gambar dalam panduan ini diambil dari http://Isp.ppm-manajemen.ac.id/
2. Alur Pendaftaran Asesi, Peran Asesor dan Admin LSP

Alur peran asesor dalam Sistem Informasi LSP dari mulai proses pra-
asesmen hingga laporan asesmen oleh asesor, adalah sebagai berikut.
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Proses Pendaftaran Asesesmen Uji Kompetensi

Calon Asesi

Asesi Terdaftar

Administrator

Asesor

Akses Portal Online
(http://batik.silsp.online)

Terdaftar dan

memperoleh Akun

v

Data Profil
dan Dokumen

til1ak

Pendaftaran
Asesmen Skema Uji
Kompetensi

Data dan
Dokumen
Persyaratan
Ase#nen

Pembayaran Biaya
Asesmen Skema Uji
Kompetensi

Data
Pembayaran
Biaya

Asesmen

\ 4

Verifikasi Pendaftaran
Asesmen Skema Uji
Kom;ftensi

Validasi Pembayaran
Biaya Asesmen Skema
Uji Kompetensi

Notifikasi Asesi
terkait Jadwal
Asesmen

Asesmen Mandiri

embayaran
ali

¥

Data Asesmen
Mandiri

Laporan/ Sertifikat
Kompetensi

Plotting Jadwal

Asesmen

Pengolahan Data
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3. Langkah Awal Penggunaan Sistem Informasi untuk
Asesor

3.1. Akses laman asesor

Untuk mengakses laman SILSP dapat menggunakan aplikasi Google
Chrome, Mozilla Firefox, Opera atau web browser lainnya yang mendukung
jJjavascript.

Corel DVDVideoSd
CAPTUREX6  Free Studio

® =
1y ™ gl Web Browser pada

thd G L= 2]
AutocAD 2010 Corel FastStone  GoogleDocs  QuickTime  FL Studio 12

-English ~ CONNECTX6 Photo Resizer Player - KO m p u t e r/ P C

AR LEFHES

orel FastFlick FileZilla Client Google Sheets Ulead Magicey
X7 VideoStudio 11

=
| &=
Bogle Siides  VLC media
player

EI@ z ﬂv ﬂ“ 'm

B1Fres Corel FLStudo 12 NitroPro7  Adobe CS6
Archiver  SaeenCapX7  (6%it)

Buka web browser dan ketik pada address bar alamat http://Isp.ppm-
manajemen.ac.id//asesor, kemudian tekan tombol Enter, sehingga akan tampil
laman utama sebagai berikut.

Isp.ppm-manajemen.ac.id/asesor/

Address bar pada browser
lkomputer/PCy Laptop

Asesor| SP

Silahkan masuk untuk akses laman Ik
Mo. KTR/NIK atau No. Handphone P>
Password =

Unduh Panduan Asesor
Lupa Kata Sandi (Password)

KEMBALI KE BERANDA
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Masukkan No. KTP/NIK (Username) dan Password

Isp.pPM-manajermnen.ac.id,/asesor/

Asesorl SP

Silahkan masuk untuk akses lamamn
3273092012910001 <]

Ingat Saya m

Unduh Panduan Asesor
Lupa Kata Sandi (Password)

KEMBALI KE BERAMNDA

Bila kombinasi nomor KTP dan kata sandi telah sesuai/ cocok akan tampil
laman Dashboard Asesor seperti berikut.

Asesor LSP Fsl @ Pepey Riawati Kurnia

Pepey Riawati Kurnia
3213091308890001 Dashboard sistem informasi Lembaga Sertfikest Profes 5 (o -+ Qi

Jadwal Asesmen Anda Skema Asesmen Anda Portofolio Asesmen Anda £+

# Home

Jadwal Uji Kompetensi

LRI Pendaftar dan Kandidat Tahun 2022 - x Kelompok Usia Asesi - x
Data Asesi Tahun 2022 Jumilah Asesi Berdasarkan Kelompok Usia
4.0
[ Pendaftar [ Terverifikasi [___] Teriadwal Tersertifikasi

20 35

18 30

16

14 25

12 2.0

10

08 15

06 1.0

04

02 05

0-e [ -

Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ags Sep Okt Nov Des < 25 Tahun 26 - 35 Tahun 36 - 45 Tahun %= 45 Tahun

Bila kata sandi atau password tidak sesuai akan ditampilkan lock screen seperti
berikut.
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Isp.ppm-manajemen.ac.id

DashboardAsesor

3273091908890001
d"
..
tc! ’

Masukkan password Anda yang sesuai untuk masuk ke Dashboard
atau Log in sebagai pengguna yang berbeda

Copyright © 2018
All rights reserved
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3.2. Melengkapi Data Asesor

Pendaftaran Asesor dilakukan oleh Admin LSP, kemudian Asesor dapat
melengkapi data di laman profil http://Isp.ppm-manajemen.ac.id//asesor atau
klik tombol nama asesor pada pojok kanan atas

Bome B Quey

Asesor LSP

Pepey Riawati Kurnia P —
3273091908890001 Beatbaard R I : =

3273091908890001
1 1

Jadwal Asesmen Anda Portofolio Asesmen Anda

# Home

. . . Profil Keluar
Pendaftar dan Kandidat Tahun 2022 - x Kelompok Usia Asesi
nstrumen . .
istien Data Asesi Tahun 2022 Jumlah Asesi Berdasarkan Kelompok Usia
40
[ Pendaftar [ Terverifikasi [_] Terjadwal Tersertifikasi
20 35
12 30
16
14 25
12 20
1.0
08 15
06 10
04 05
02
0o .- o .- .- o o o - . 0
Jan Feb Mar Apr Mei Jun Jul Ags Sep Okt Nov Des = 25 Tahun 26 - 35 Tahun 36 - 45 Tahun = 45 Tahun

Isp.ppm-manajemen.ac.id/ /media. home |

kemudian klik tombol Profil, sehingga akan muncul laman profil seperti berikut.

Asesor LSP

Fg'l @ Pepey Riawati Kurnia

Pepey Riawati Kurnia
3273091908890001 Profll Asesor @ Home - Profil Asesor

Detail Data Asesor

j‘ (‘:! Nomor Induk Asesor MET.000.004256 2018
J LA

Nomor Lisensi MET.000.004256 2018

Pepe)’ Riawati Kurnia Masa Berlaku Lisensi 29 Agustus 2023

3273091908830001
Nomor KTP 3272091908890001
Nama Lengkap dan Gelar Pepey Riawati Kurnia I}

Tempat, Tanggal Lahir bulu, 19 Agustus 1989
Alamat JL. Padepokan RT 3, RW 3, Bulu, KAB. SUKOHARJO, JAWA TENGAH 40567
Nomor HP 085220023012
Email wahyudi@code.id
Pendidikan Terakhir Sarjana Strata 2 (S2)
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Klik tombol Ubah Profil, sehingga akan ditampilkan laman seperti berikut.

®

e

Asesor LSP

Pepey Riswat] Kumia
3273081908890001

Ubah Profil

No file chasen

foto maksimal 2 MB.
Gelar depan Hama Lengkap

Pepe ati Kurnia

Nomor KTP

8290001

Pendidikan Terakhir

Sarjana Strata2 (§2)

Bidang Keahlian

manajemen industs

Tempat Lahir

bulu

Kebangsaan

C 0t A Not

Isp.ppm-manajemen.ac.id

Bome B Quey

Tekan
profil.

Ukuran foto maksimal 2
Gelar depan Nama Lengkap

Pepey Riawati kurnia

Nomor KTP

Pendidikan Terakhir
Sarjana Strata 2 (52)
Bidang Keahlian

manajemen indust:

Tempat Lahir

bulu

Kebangsaan

ndonesia

Nomar HP

085220023012

Kembal

Copyright © 2018-2022 SILSP. All rights reserved.

Gelar belakang

Jenis Kelamin

Peren

Tahun Lulus

v 2011

Tanggal Lahir

08/19/1989

Gelar belakang

Jenis Kelamin

Perempuar
Tahun Lulus
A4 2011
Tanggal Lahir
08/19/1983

Alamat

JI. Padepoker

RT

Kelurahan

padeps

Kota

KAB. SUKOHARIO
Kode Pos

40567

Nomor Register Asesar

MET.000.004256 2018

Nomor Lisensi Asesor

MET.000.004256 2018

Masa Berlaku hingga

08/29/2023

Institusi Asal

Isi data-data dengan lengkap, kemudian tekan tombol Simpan.

Nomor Register Asesor

MET.000.004256 2018

MHamor Lisensi Asesor

MET.000.004256 2018

Masa Berlaku hingga
08/29/2023
Institusi Asal
PEM

Telp. Institusi Asal

Email Institusi Asal

PPM@mail com

FT:1 @ Pepey Riawati Kunia

& Home - Profil Asesor
RW
3
Provinsi
v
Kecamatan
Bulu hd
a

JAWATEN

Kecamatan

Bulu ~

Fax. Institusi Asal

Status

Version 1.0.7

tombol Kembali untuk membatalkan ubah profil dan kembali ke laman
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4. Jadwal Asesmen

Asesmen yang telah dijadwalkan oleh Admin LSP akan dapat dilihat di laman
Jadwal Asesmen, yang memuat waktu dan tempat pelaksanaan uji kompetensi yang

harus Anda asesori. Jadwal Asesmen
Kompetensi di dashboard Anda.

Asesor LSP

Pepey Riawatl Kurnia
3273091908890001

Dashboard =i i

dapat diakses melalui menu Jadwal Uji

B (@) PepeyRiawatiKumia

Pendaftar dan Kandidat Tahun 2022

Data Asesi Tahun 2022

Kelompok Usia Asesi

Jumiah Asesi Berdasarkan Kelompok Usia

Jenis Kelamin Asesi

Jumiah Asesi Berdasarkan Jenis Kelamin

<« c 0t
Bore B Quey

®

Isp.ppm-manajemen.ac.id

Asesor LSP

Pepey Riawat] Kurnia
3273091308890001

Jadwal Uji Kompetensi (Jadwal TUK) -

Data Jadwal Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profesi dimana Anda sebag;
Menampilkan 10w data

No

Menampilkan L hingga 1¢

Copyright © 2018-2022 SILSP. Al rig

hts reserved

40
[ Penashar [ Terverfiasi [ Terzdwal et
20 .
35
18 L3
18
14
1
10
08 "
08 10
04
05
0z
o o
Ja Okt Nov Des <25 Tabun 28- 35 Tahun =45 Tahun

Kemajuan Proses Administratif

Prosentase Proses Asesmen

» 0O

B Other baokmarks

5 @ PepeyRizwati Kumia

ai Asesor
Pencarian:
Jadwal Asesmen

UKK Manajer Product (DES-1) (Desember-1)
Tanggal : 01 Desember 2022 Pukul : 09.00

Tempat

Office Rajawali [}
JI. Menteng Raya No. 3-19 Jakarta Pusat, 10340 Menteng raya

Skema

001/SKEMA-LSP-PPM/1/2017-Manajer Baru (New Product Manager)
SKKNI jer Pengembangan Produk Baru (New Product Development Manager)

Maksimal Peserta : 5 Asesi
Peserta Terjadwal - 2 Asesi
Asesor:

1. Pepey Riawati Kurnia

Version 1.0.7

Laman jadwal asesmen berisi informasi skema, asesor, waktu dan tempat

pelaksanaan uji kompetensi. Tersedia juga
tombol Berita Acara & Daftar hadir un

tombol Aksi untuk melihat peserta dan
tuk mengunduh daftar hadir peserta

asesmen. Bila Anda belum diplot/dijadwalkan dalam uji kompetensi maka hanya

9
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terdapat tabel kosong pada laman Jadwal Asesmen. Ketika Admin LSP telah

menjadwal Anda untuk agenda/ event/ pelaksanaan uji kompetensi, Anda akan
menerima pemberitahuan melalui Email.

Bila pada jadwal belum ada peserta maka tombol yang muncul adalah Belum Ada

Peserta.
O simpeg [0 SIMAMA [0 Me
B Jadwal MKVA JI. Menteng Raya No. 3-19 Jakarta Pusat, 10340 Menteng Raya
Skema :
= SMS Notifikasi 008-SKEMA-LSP-PPM/1/2017-Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager)
& (e 4 Maksimal Peserta : 12 Asesi
Ubah Sandi { rd) ) :
S L ! Peserta Terjadwal : 1 Asesi
Asesor
1. - Daru Indrajati, S.Kom
Belum ada peserta UKK Auditor (Desember-1)
Tanggal : 08 Desember 2022 Fukul : 10.00
Tempat

PPM Manajemen

JI Menteng Raya no 9-19 KE'JLW Sirih

Skema:

002/SKEMA-LSP-PPM/1/2017-Auditor Forensik Korporasi (Corporate Forensic Auditor)
SKKNI Auditar Forensik Korparasi (Corporate Forensic Auditor)

Maksimal Peserta : 10 Asesi

Peserta Terjadwal : 0 Asesi

Asesor

1. - Daru Indrajati, S.Kom

Sebelumnya Berikutnya

Menampilkan 1 hingga 2 dari 2 data

Copyright © 2018-2022 SILSP. All rights reserved Version 1.0.7

10
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5. Verifikasi Asesmen Mandiri Peserta (FORM-APL-02)

Asesmen mandiri merupakan tahap pra-asesmen yang harus dilakukan/ dilalui

oleh asesi sebelum melaksanakan uji kompetensi sesuai skema yang dipilih. Setelah

Anda dijadwalkan oleh Admin LSP, untuk melakukan verifikasi atas asesmen mandiri

peserta dapat dilakukan dengan menekan tombol Aksi pada laman Jadwal Uji

Kompetensi terlebih dahulu, sehingga akan ditampilkan daftar peserta asesmen.

B ore B Quey

Asesor LSP

@ [ —
3273031908850001 Peserta (Asesi) Uji Kompetensi o::

Menampilkan 10 v data

No Aksi

' m

B Other bookmarks

B (@ pepeyRiawatiKumia

Data Peserta Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profesi

Pencarian:

Identitas Peserta/Asesi

MAHARDIKA
Ne. Pendaftaran : 3273090101910001

0. 023011
oo

Telah mengisi Asesmen Mandiri [APL-02
‘Tutup Akses Soal Pilihan Ganda
Tutup Akses Soal Esal

Keputusan (Rekomendasi)

No. Pendaftaran : 3273091908980001

Unduh Cheeklist Form No. HP 11

it Wxirim sus | @osszom3011
nduh APL-OL

Buka Akses Soal Pillhan Ganda

Buka Akses Soal Esal
Keputusan (Rekomendas) ~

Kemudian tekan tombol Penilaian Pra-Asesmen (FORM-APL-02) / Form Asesmen
Mandiri dari Peserta Asesmen, sehingga akan ditampilkan laman sebagai berikut.

Asesor LSP =

Pepey Riawatl Kurnia

3273091508890001 Asesmen Mandiri (FORM-APL-02) = ¢ : prent & rome

Formulir Penilaian Asesmen Mandiri Asesi Oleh Asesor

Nama Asesi : MAHARDIKA

Pada bagian ini, anda diminta untuk melakukan penilaian atas ang akan di-ase
1. Pelajas dar Kriteria Unjuk Kerja (KUI
2.L ndiri deng e, 1sudah kompeten (K) atau belum kompeten (BK)

3  dan keterampilan yang dipersyaratkan serta aspek
k
4 Asesor dan asesi menandatangani form Asesmen Mandiri

Unit Kompetensi : 1. Melakukan Survei Kebutuhan Pelanggan

Kriteria Unjuk Kerja :

i penerimaan data survei disiapkan
Bukti unjuk kerja:
Dokumen L.1-(1)

Catatan Bukti-bukti Kompetensi :
Bukti-bukti Kompetensi

il

Elemen Kompetensi : 1.2. Menetapkan kebutuhan pelanggan

Kriteria Unjuk Kerja :

11
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Cara pengisiannya cukup klik checkbox Kompeten setelah masing-masing
pertanyaan asesmen mandiri. Ketik isian Bukti-Bukti Kompetensi sesuai
ketentuan/ tata cara LSP. Kemudian bila semua telah terisi, tekan tombol Simpan
Jawaban. Untuk membatalkan tekan tombol Kembali.

Bukti-bukti Kompetensi 3

Rekomendasi :

ilanjutkan

pat dilanjutkan

Unduh Form Jawaban Simpan Jawaban

Copyright © 2018-2022 SILSP. All rights reserved Version 1.0.7

12
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Catatan:
Pengisian asesmen mandiri ini harus dilakukan sebelum waktu pelaksanaan uji

kompetensi oleh asesi, dan verifikasi oleh asesor dapat dilakukan pada saat hari
pelaksanaan proses asesmen.

Setelah jawaban tersimpan akan muncul notifikasi seperti berikut.

< c O Isp.ppm-manajemen.ac.id Q 2 7 # O 5

B ome B Quey I Other bookmarks

Asesor LSP B (@) PepeyRiauatikumia

Pepey Riawatl Kurnia
@ 3273091908830001 Asesmen Mandiri (FORM-APL-02)

+ Penilaian Asesor berhasil disimpan

Terimakasih, Anda telah melakukan Penilalan Asesmen Mandirl untuk Skema Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Development Manager).

Formulir Penilaian Asesmen Mandiri Asesi Oleh Asesor

Nama Asesi : MAHARDIKA

Pada bagian ini, anda diminta untuk melakukan penilaian atas

dah kompeten (K) atau belum kompeten (BK]
1dan keterampilan yang dipersyaratkan serta aspek

4. Asesor dan asesi menandatangani form Asesmen Mandiri

Unit Kompetensi : 1. Melakukan Survei Kebutuhan Pelanggan

Elemen Kompetensi : 1.1. Merencanakan survel kebutuhan pelanggan

Kriteria Unjuk Kerja :

L1.1. Apakah MAHARDIKA dapat menentukan metodalogi pengumpulan informasi?

Kemudian tekan tombol Unduh Form Jawaban untuk mengunduh FORM-APL- 02 yang
telah terisi, kemudian tekan tombol Kembali untuk kembali pada laman daftar peserta
asesmen, sehingga Anda dapat melakukan verifikasi untuk peserta lainnya.

Catatan:
Pengunduhan dan pencetakan FORM APL 02 dilakukan sebelum pelaksanaan

Uji Kompetensi.

13
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6. Menyiapkan Form Pra Asesmen

Dokumen Pra Asesmen yang dapat diunduh dalam Sistem Informasi ini meliputi:

e FORMAPLO1
e FORM APL 02
e FORM MAK 02
e FORM MAK 03

Formulir-formulir tersebut dapat diunduh dari laman Peserta Asesmen dari
menu Jadwal Uji Kompetensi.

Klik tombol Unduh FORM-APL-01, kemudian akan muncul jendela peramban
dokumen (file explorer) seperti berikut.

I
é\'ﬁ,; e v 553 [ Search Desktop )

Organze v New folder = v ®

= W Favorites
T ' 3 \
B Downloads ! Q
& Google Drive . ! ‘
i 5 ? > e
p oers Adobe C56 N twark Computer

IVET Mardin Homegrouo

@ OneDrive « mad.ur Berkas Percafiran

3 o) Musc [, ooy

3] el Pichres Lbrares

= | Computer
% Gl Local Dk (C2)
3] o Local Desk (D2) _'_l

File name: | FORM-APL-01 PEVELIATAN POLA BATIK-DHEGA FEER4ARSA.pdf =]
Save 25 type: [FOF Document ~]

o e ks swe | Cance |

Pilih lokasi dimana Anda akan menyimpan dokumen, kemudian klik Simpan
(Save), sedangkan untuk membatalkan klik tombol Batal (Cancel). Dokumen akan
terunduh, tunggu beberapa saat hingga unduhan selesai, kemudian buka dengan
aplikasi PDF Reader (misal: Adobe PDF, Nitro PDF, Foxit Reader, dan sebagainya).
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Bila menggunakan Browser Google Chrome, cukup klik unduhan tersebut, maka
dokumen akan terbuka di browser, seperti berikut.
Klik tombol (ikon) printer di bagian kanan atas untuk mencetaknya. Untuk mengunduh

dokumen lainnya dapat dilakukan dengan langkah yang serupa seperti langkah-
langkah mengunduh dokumen FORM-APL-01 di atas.

LSP PENDIDIKAN DAN PEMBINAAN MANAJEMEN
(PPM)
Nomor Lisensi : BNSP-LSP-1296-ID iBNSP

JI Menteng Raya No 9-19 Jakarta Pusat Kebon Sirih Menteng KOTA ADM. JAKARTA PUSAT,
DKI JAKARTA Kodepos : 10340 Telp./Fax.: 021 2300313 / Email :
Isp.ppmmanajemen@gmail.com, https://ppm-manajemen.ac.id/ppm-Isp/

FR-APL-01. FORMULIR PERMOHONAN SERTIFIKASI KOMPETENSI

Bagian 1: Rincian Data Pemohon Sertifikasi
Pada bagian ini, cantumkan data pribadi, data pendidikan formal serta data pekerjaan anda pada saat ini.

I
a. Data Pribadi
Nama Lengkap : MAHARDIKA
Tempat/ Tgl. Lahir : BANDUNG, 01 JANUARI 1991
Jenis Kelamin : LAKI-LAKI
Kebangsaan . INDONESIA
Alamat Rumah : JL. CIHAMPELAS GG. BONGKARAN RT 06 RW 03 KEL./DESA TAMANSARI
BANDUNG WETAN, KOTA BANDUNG, JAWA BARAT KODEPOQOS 40116
No. Telp./ Email : Rumah : 085220023011 Kantor : 628777777777
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7. Laporan Asesmen

Laporan Asesmen dapat diisikan secara online melalui laman FORM- MAK-
02 yang dapat diakses melalui menu Jadwal Uji Kompetensi, kemudian klik
tombol Peserta, kemudian klik tombol Input Hasil Asesmen (FORM-MAK-
02) pada peserta yang bersangkutan, sehingga akan tampil laman sebagai
berikut.

Asesor LSP = E (B repeyRiawati Kumia

Pepey Riawat] Kurnia

3273081308850001 Asesmen Mandiri (FORM-APL-02) ; an : tManag & Home

Formulir Penilaian Asesmen Mandiri Asesi Oleh Asesor

Nama Asesi : MAHARDIKA

Pada bagian ini, anda diminta untuk melakukan penilaian atas asesr

m kompeten (BK).
aratkan serta aspek

4. Asesor dan asesi menandatangani form Asesmen Mandi

Unit Kompetensi : 1. Melakukan Survei Kebutuhan Pelanggan %

Kriteria Unjuk Kerja :

1.1.1. Apakah MAHARDIKA dapat menentukan mel

11.2.Keb

1.1.3. Sists

ngani penerimaan data survel disiapkan
Kompeten Bukti unjuk kerja:

Dokumen 1.1.-{1

Catatan Bukti-bukti Kompetensi :

Bukti-bukti Kempetens

el

Pada laman ini semestinya checkbox Kompeten telah terisi, karena pada proses
Verifikasi Asesmen Mandiri oleh Asesor pilihan ini telah terisi. Apabila belum, Asesor
dapat mengisinya melalui laman FORM- MAK-02 ini. Demikian halnya dengan isian
Bukti Bukti-Bukti Kompetensi. Anda diharuskan mengisi pilihan Pencapaian pada
masing masing Kriteria Unjuk Kerja, checkbox Bukti-Bukti, pilihan Pencapaian dan
Keputusan pada masing- masing Unit Kompetensi asesi/peserta uji kompetensi.
Kemudian pilihan Rekomendasi, apakah Direkomendasikan atau Tidak
direkomendasikan. Kemudian bila semua telah terisi, tekan tombol Simpan Jawaban.
Untuk membatalkan tekan tombol Kembali.
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Catatan Bukti-bukti Kompetensi :

Bukti-bukti Kompetensi 3

Rekomendasi:
® dapat dilanjutkan
o] k dapat dilanjutkan

Tanda Tangan:

Hapus Tanda Tangan

Unduh Ferm Jawaban Simpan Jawaban

Setelah menyimpan hasil asesmen akan muncul notifikasi/pemberitahuan seperti
berikut.
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Asesor LSP

Pepey Riawati Kumia

3273091508890001 Asesmen Mandiri (FORM-APL-02)
+ Penilaian Asesor berhasil disimpan

Terimakasih, Anda telah melakukan Penilalan Asesmen Mandirl untuk Skema Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Development Manager).

Formulir Penilaian Asesmen Mandiri Asesi Oleh Asesor
Nama Asesi : MAHARDIKA

Padabagian ini, anda diminta untuk melakukan penila

sudah kompeten (K) atau belum kompeten (BK)
dan keterampilan yang dipersyaratkan serta aspek

4. Asesor dan asesi menandatangani form Asesmen Mandiri I}

Unit Kompetensi : 1. Melakukan Survei Kebutuhan Pelanggan

Elemen Kompetensi : 1.1. Merencanakan survel kebutuhan pelanggan

Kriteria Unjuk Kerja :

1.1.1. Apakah MAHARD

entukan metodologi pengumpulan informasi?

1.1.2. Kebutuhan materi untuk survev dibuat

8. Melihat Pemberitahuan SMS

Sistem mengirim pemberitahuan melalui SMS dan Email, pada proses
plotting (penjadwalan) Asesor. SMS yang dikirim oleh sistem ke nomor HP

Asesor, diarsipkan di laman SMS Notifikasi yang dapat diakses melalui menu SMS
Notifikasi dari menu utama Dashboard Asesor, sedangkan pemberitahuan Email dapat
dilihat dari Inbox/ Kotak Masuk email masing-masing Asesor. Adapun laman SMS
Notifikasi adalah seperti berikut.

Asesor LSP = B (@) repeyRiswati Kumia)

Pepey Riswati Kumia
3273091908890001 SMS Notifikasi & rome

Notifikasi SMS yang dikirim Sistem SMS Gateway

Menampilkan 10w data Pencarian:

waktu

No  Pengiriman Isi Pesan Status

1 20220905 Vth. DEVANDRA Pendaftaran Asesmen Skema 001/SKEMA-LSP-PEN/I/2017-Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Development Manager] Anda telah disetujui, lihat jadwal di laman =
17:11:19 http://10.10.1.107/.

2 20220905 Yth. DEVAMDRA Dokumen ljasah Anda telah disetujui, lihat info di laman http://10.10.1.107/. [ menungzy |
17:10:58 %
2022-09-05 ‘th. DEVAMDRA Dekumen ljasah Anda telah disetujui, lihat info di laman http://10.10.1.107/. =
17:10:50

4 2022-09-05 Yth. DEVANDRA Dokumen ljasah Anda telah disetujui, lihat info di laman http://10.10.1.107/ [ menungzy |
17:10:41

Status pesan terdapat 3 status, yaitu Menunggu, Terkirim, dan Gagal. Menunggu
artinya SMS sedang dalam antrian pengiriman, kemudian status Terkirim artinya SMS
telah dikirim oleh sistem ke nomor handphone Anda, sedangkan status Gagal artinya
SMS gagal terkirim karena kendala teknis operator/ jaringan selular.

9. Ubah Sandi (Password)



Panduan Sistem Informasi LSP

Anda dapat mengubah kata sandi atau password akses laman asesor Anda
dengan menggunakan menu Ubah Sandi (Password).

< C Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid Q w & O =

B me B Quey I Other bockmarks

Asesor LSP B (@ PeoeyRiswatikumia

Pepey Riawati Kurnia
@ - Ubah Kata Sandi (Password) Asesor

Ubah Kata Sandi/Password Aseser dengan No. KTP/NIK 3273091908890001

Masukkan Password Lama [sebelumnya)

Masukkan Password Baru

Masukkan Lagi Password Baru

e e

Copyright © 2018-2022 SILSP. All rights reserved Version 1.0.7

Untuk mengubah kata sandi Anda, isikan kata sandi lama Anda di kolom
Masukkan Password Lama (sebelumnya), kemudian isikan kata sandi baru Anda
di isian Masukkan Password Baru dan Masukkan Lagi Password Baru, sebagai
konfirmasi bahwa yang Anda isikan telah sesuai. Kemudian tekan tombol Ubah
Password. Untuk membatalkan tekan tombol Batal.
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