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Kata Pengantar

Revolusi Industri 4.0 atau sering disebut dengan Era Disrupsi menjadikan
sebagian lini kehidupan berubah, dan serba otomatis. Tuntutan digitalisasi
proses tak terelakkan, baik di bidang pemerintahan, pendidikan, hingga ekonomi
dan bisnis. Kebutuhan akan kecepatan, keakuratan, dan ketepatan informasi
telah menjadi keniscayaan di era ini. Serba instan dan serba cepat,
perkembangan teknologi informasi dan komunikasi menggilas tatanan
konvensional dan sebagian birokrasi.

Era digital menggantikan sebagian peranan manusia, seiring kebutuhan dan
tuntutan jaman. Demikian halnya dengan Sertifikasi Profesi di era teknologi
informasi, menjadi hal yang lumrah bila mulai menggunakan sentuhan teknologi
informasi. Hadirnya sistem informasi berbasis online (daring) di dunia sertifikasi
profesi menjadikan kami perlu mengembangkan sistem informasi untuk
kebutuhan administratif layanan Sertifikasi Profesi di Lembaga Sertifikasi Profesi.

Dengan dikembangkannya sistem informasi ini, pengembang berharap dapat
meningkatkan laju percepatan sertifikasi profesi di Indonesia. Semoga aplikasi
Sistem Informasi Lembaga Sertifikasi Profesi (SILSP) ini dapat membawa manfaat
dan dampak yang sangat besar bagi perkembangan dunia sertifikasi profesi dan
LSP di Indonesia pada khususnya.
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1. Tentang Aplikasi

Sistem Informasi Lembaga Sertifikasi Profesi (SILSP) adalah sebuah
perangkat lunak yang digunakan untuk memudahkan Lembaga Sertifikasi Profesi
(LSP) dalam berinteraksi secara daring antara institusi (lembaga sertifikasi
profesi), calon peserta, asesor, dan masyarakat atau pemangku kepentingan.
Aplikasi ini digunakan untuk menjaring data dari asesi (pendaftaran),
memberikan informasi yang berguna kepada manajemen, pendaftar, dan asesor,
serta menjadi penjembatan antara Asesi (peserta), Asesor, dan Administrator
LSP. Aplikasi ini diakses secara daring menggunakan perangkat komputer/
telepon pintar (smartphone) yang terhubung dengan jaringan internet
menggunakan aplikasi web browser yang telah terdapat pada perangkat
komputer/ telepon pintar tersebut.

Perangkat lunak Sistem Informasi Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) diakses
menggunakan aplikasi web browser (dalam bahasa Indonesia disebut Penjelajah
web), dengan jaringan atau koneksi internet. Menurut Wikipedia (2018),
Penjelajah web, peramban web atau penelusur web (Inggris: web browser)
adalah perangkat lunak yang berfungsi untuk menerima dan menyajikan sumber
informasi di Internet. Sebuah sumber informasi tersebut diidentifikasi dengan
pengidentifikasi sumber yang seragam, dapat berupa halaman web, gambar,
video, atau jenis konten lainnya. Meskipun penjelajah web utamanya ditujukan
untuk mengakses Internet, sebuah penjelajah web juga dapat digunakan untuk
mengakses informasi yang disediakan oleh server web dalam jaringan pribadi
atau lokal atau intranet atau berkas pada sistem berkas. Beberapa penjelajah
web yang populer adalah Google Chrome, Firefox, Internet Explorer, Opera, dan
Safari. Adapun bagian-bagian dari aplikasi dijelaskan dalam gambar berikut.



< C {Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id

—

MENU H n
\
&
N
[
o
w
&« C A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=home o Q @2 w = 0O &
= B @ opentor

Tombol Toggle Menu , Meri lkon Breadcrumb
Dashboard i t i y.A '\I @ Home - Dashd

3 3

Skema Sertifikasi . I " : Jadwal Asesmen

Pendaftar dan Kandidat Tahun 2022 =% Kemajuan Proses Administratif =%
Data Asesi Tahun 2022 Prosentase Proses Asesmen
Pendafiar endaltar Tahu L R Soiaded oot A Data Asesi telah melengkapi berkas 50%(3/5°
T Pendata Pendattar Tamun L [T Tervertias [T Yegacws arsarificas e
4 Data asesmen diproses (terjadwal) 100 % (3/3)
‘
as Prosentase Hasil Asesmen
30 Data Asesmen dinystakan Kompeten 33%(1/3
- Data Asesmen dinyatakan Belum Kompeten 0% (0/3
15
1

en, kare

Kelompok Usia Asesi

\:elamiﬂ Asesi \XG}aﬁL
MENU as

Fungsi dari Menu dipergunakan untuk berpindah dari laman ke laman, tombol Toggle

Menu digunakan untuk menyembunyikan menu/menampilkan menu, Navigasi
Breadcrumb merupakan tautan untuk menuju/ berpindah ke laman tertentu, Menu
Ikon merupakan tombol bergambar yang berfungsi untuk menuju ke laman tertentu
yang bersesuaian.

Sumber gambar dalam panduan ini diambil dari http://Isp.ppm-manajemen.ac.id
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2. Pengaturan Awal dan Input Data Standar KKNI

Pengaturan awal atau Setup Data LSP adalah hal pertama yang dilakukan oleh
Administrator, proses ini hanya dilakukan sekali pada saat instalasi aplikasi Sistem
Informasi Lembaga Sertifikasi Profesi untuk pertama kali akses ke laman Administrator.
Input data Standar KKNI atau SKKNI dilakukan pada saat pertama kali menggunakan
sistem informasi lembaga sertifikasi profesi (SILSP) melalui menu Pengaturan Awal.
Menu ini akan hilang setelah data SKKNI telah terisi. Selanjutnya SKKNI ini akan
digunakan oleh proses-proses selanjutnya.

nput Data Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP)

>

Kode LSP Nama LSP

Sebutan Pimpinan LSF Nama Dewan Pengarah LSP

" 4 B R H ®

Nama Manajer Sertifikasi Telepen Faximile WhatsApp

Alamat LSP Desa/Kelurahan

Provinsi KotajKabupaten

Kecamatan Kode Pos Website

Nomor Lisansi Masa Berlaku Lisensi Institusi Indulk

Input Data pada proses pengaturan awal adalah data Kode LSP, Nama
LSP, Jenis LSP, Nama ketua, Sebutan Pimpinan LSP dst. Pada saat memasukkan
URL Domain, cukup isikan hanya alamat domain tanpa http://, misalnya hanya
Isp.ppm-manajemen.ac.id saja bukan http:// Isp.ppm-manajemen.ac.id.
Sedangkan pengisian legalitas, isikan Keputusan Menteri atau payung hukum
yang menaungi Standar KKNI yang digunakan oleh lembaga sertifikasi profesi.
Pengaturan di sini digunakan untuk identitas sistem yang akan dirujuk oleh
sistem pemberitahuan email, dan optional sistem pemberitahuan SMS Gateway,
dan dirujuk sebagai identitas homepage laman utama.

3. Alur Pendaftaran Asesi, Peran Asesor dan Admin LSP

Alur peran asesor dalam Sistem Informasi LSP dari mulai proses pra-
asesmen hingga laporan asesmen oleh asesor, adalah sebagai berikut.

3
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4. Langkah Penggunaan Sistem Informasi untuk
Administrator

Administrator Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) adalah ujung tombak
berjalannya sistem informasi lembaga sertifikasi profesi (LSP), dimana peran
Administrator di sini adalah sangat penting dalam melakukan pengaturan
parameter parameter yang akan digunakan oleh Asesor dan Asesi selanjutnya.
Adapun secara ggaris besar tugas administrator pada tahap awal penggunaan
Sistem Informasi Lembaga Sertifikasi Profesi (SILSP) digambarkan dengan bagan
berikut.

' Tidal
Input Data
Lembaga Tersedia data
Sertifikasi LSP?
Profesi (LSP)

' Tidal

Input Data
Standar KKNI
(SKKNI)

Tersedia
SKKNI?

Tidak

' Tidal

Input Data
Persyaratan
Skema
KKNI

Input Data
Skema KKNI

' Tidak

Input Data
Unit
Kompetensi

Input Data
(Unggah)
Persyaratan
oleh Asesi

' Tidal
Input Data

Elemen
Kompetensi

ersedia Eleme
Kompetensi?

v Tidak

Input Data i
Kriteria Unjuk Tersedia KUK? Y& Selesai

Kerja (KUK)
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Tahapan penting peranan administrator pada Sistem Informasi Lembaga
Sertifikasi Profesi (SILSP) ini secara sistematis adalah sebagai berikut:

1) Pengaturan Lembaga Sertifikasi Profesi;

2) Penentuan Standar KKNI (SKKNI);

3) Penentuan Skema Kompetensi (Skema KKNI);

4) Penentuan Unit Kompetensi;

5) Penentuan Elemen Kopetensi;

6) Penentuan Kriteria Unjuk Kerija;

7) Penentuan Tempat Uji Kompetensi;

8) Penentuan Jadwal Uji Kompetensi;

9) Penentuan Asesor pada Jadwal Uji Kompetensi; dan
10)Penentuan/ pemilihan jadwal asesmen Asesi.

Setelah tahapan awal tersebut dilalui, selanjutnya administrator hanya perlu
melakukan perawatan data atau pemutakhiran data yang terdiri dari penambahan,
perubahan atau penghapusan data.

3.1. Akses laman Administrator

Untuk mengakses laman Administrator SILSP dapat menggunakan aplikasi
Google Chrome, Mozilla Firefox, Opera atau web browser lainnya yang mendukung
javascript. Langkahnya adalah sebagai berikut:

G Web Browser pada
e T T ok Komputer/ PC

Corel FastFlick FileZila Client Google Sheets
X7 Vidk
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Buka web browser dan ketik pada address bar alamat http://Isp.ppm-
manajemen.ac.id/admin, kemudian tekan tombol Enter, sehingga akan tampil
laman utama sebagai berikut.

& | C A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/index.php a = % |_:J' o a

Addres Bar pada web browser
Komputer / PC / laptop

AdminLSP L

Masukkan Username dan Password, kemudian klik tombol Masuk.

& C A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid/admin/index.php o Q @ & 0 4
AdminLSP
o ]: i
.......... &
Unduh Fanduan Administrato

KEMBALI KE BERANDA
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Bila kombinasi nomor Username dan kata sandi (password) telah sesuai/ cocok akan
tampil laman Dashboard Administrator seperti berikut.

C A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=home o Q @ % =IO a

= =) . op
Dashboard t & v

3

Uji Kompetensi

Lihat data ©

Pendaftar dan Kandidat Tahun 2022 - x Kemajuan Proses Administratif

Data Azesi Tahun 2022 Prosentase Proses Asesmen

endattar ncaftar Tahen La bt NS Yorcerificas Data Asesi telah melengkapi berkas 50 % (3/6"

diproses (terjadwal) 1009 (3/3

Jenis Kelamin Asesi « .

Bila kata sandi atau password tidak sesuai akan ditampilkan lock screen seperti
berikut.

A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/cek_login.php or Q

DashboardAdministrator

T operator
leUser Image

Masukkan password Anda yang sesuai untuk masuk ke Dashboard
atau Log in sebagai pengguna yang berbeda

Copyright © 2017
All rights reserved
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3.2. Data Profil Administrator
Untuk melihat profil Administrator dapat dilakukan di laman profil

http://Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin atau klik tombol nama administrator
pada pojok kanan atas.

& C (Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=home o Q 2 % @ % 0O o :

SILSP B KA adminittrator

]

administrator

‘administrator
iperator

Dashboard
. . ] Operator
3 , : 2

T.UK. Sewaktu Skema Sertifikasi Uji Kompetensi

Lihatdata © Lihatdata© Lihatdata © Lihatdata @

Pendaftar dan Kandidat Tahun 2022

Kemajuan Proses Administratif

Prosentase Proses Asesmen

Data Asesi telah melengkapi berkas 509% (3/6"

45 Data asesmen diproses (terjadwal) 100% (3/3)

Prosentase Hasil Asesmen

Data Asesmen dinyatakan Kompeten 33%(1/3)
[ S
30
25 Data Asesmen dinyatakan Belum Kompeten 0% (0/3
20
Data A t nen, karena dimu @n asesi ikut lebih dari 1 skema
15
5 Kelompok Usia Asesi -
= ” s o =4 Jumlah Asesi Berdasarkan Kelompok Usia (Tahun)
a Fab Mar Ao vz u A= Sep ot Now Ds 40
. - 35 Rectang
Jenis Kelamin Asesi - x
a0
Jumizh Ase:
Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media,php?module=homez Ml === —-

kemudian klik tombol Profil, sehingga akan muncul laman profil seperti berikut.

SILSP = 1= i'lﬂ ‘administrator

administrator

W s ot Administrator

Detail Data Administrator

=
. Homor Induk Pegawai ME.2022
L Hak Akses admin
administrator Homor KTP 2273001904320001
Operator

Hama Lengkap dan Gelar administrator
Tempat, Tanggal Lahir SUKOHARJO, 22 Agustus 2022 I}
Alamat
Nomeor HP
Email
Pendidikan Terakhir Sarjena Strata 2 (52)
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5. Data Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP)

Sebelum menggunakan Sistem Informasi Lembaga Sertifikasi Profesi (SILSP),
terlebih dahulu Administrator harus melakukan pengaturan data atau informasi LSP
yang bersangkutan. Data informasi mengenai lembaga sertifikasi profesi (LSP) dapat
diatur pada laman Lembaga Sertifikasi Profesi dengan mengakses menu Lembaga
Sertifikasi Profesi. Adapun laman LSP tersebut adalah sebagai berikut.

= B #A administrator

Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) @ Home - Dala Lembaga Sertikesi Profesi
Data Lembaga Sertifikasi Profesi

Menampilkan 19 v data Pencarian:

Ho Identitas dan Data LSP

dan i i (PPM)
P1-LDP (LSP Pihak Kesatu Lembaga Pendidikan dan/atau Pelatihan)

Input Data Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP)

Kode LSP Hama LSP

JenisLSP Nama Ketua/Direktur LSP

LSP Pihak Kesatu Industri (P1-Industri v

Sebutan Pimpinan LSP Wama Dewan Pengarah LSP

4.1. Menambahkan Lembaga Sertifikasi Profesi

Untuk menambahkan lembaga sertifikasi profesi, masukkan data-data seperti
kode LSP, Nama LSP, Direktur LSP, dan sebagainya pada bagian Input Data Lembaga
Sertifikasi Profesi (LSP), seperti tampilan berikut.

10
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Input Data Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP)

Kode LSP Nama LSP
Jenis LSP Nama Ketua/Direktur LSP

LSP Pihak Kesatu Industri (P 1-Industri A

Sebutan Pimpinan LSP Nama Dewan Pengarah LSP
Ketua -
Nama Manajer Sertifikasi Telepon Faximile WhatsApp
Alamat LSP DesajKelurahan
Provinsi Kota/Kabupaten

Kecama tan Kode Pos Website Ik

Nomor Lisensi Masa Berlaku Lisensi Institusi Induk

mmj/dd,yyyy a

Copyright & 2017-2022 SILSP. All rights reserved.

Setelah semua data yang diperlukan terisi, klik tombol Tambahkan. Bila
berhasil ditambahkan, maka data LSP akan muncul pada tabel Data Lembaga
Sertifikasi Profesi.

4.2. Memperbarui data Lembaga Sertifikasi Profesi

Data Lembaga Sertifikasi Profesi, harus diperbarui secara berkala,
dikarenakan LSP memiliki Lisensi yang dengan masa berlaku tertentu, maupun
dimungkinkan terjadi perubahan manajemen atau perubahan alamat.
Pemutakhiran data LSP wajib dilakukan bila terjadi perubahan data pada LSP,
hal ini karena data LSP ini merupakan data pokok yang akan dirujuk oleh sistem
pada setiap prosesnya, baik itu dari laman asesor, maupun dari laman asesi hingga
laman utama sistem informasi LSP ini. Data LSP yang salah dapat berakibat pada
salahnya informasi yang diterima asesor, asesi maupun publik yang mengakses
laman web LSP.

Untuk melakukan perubahan data lembaga sertifikasi profesi, klik tombol
Ubah pada data LSP yang akan diperbarui, kemudian akan muncul tampilan Ubah
Data Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) seperti berikut.

11
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Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP)

Ubah Data Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP)

Tandatangan Pi

Kade LSP Alamat Email
LSP-PPM

Jenis LsP
LSP Pihak Kesatu Lembaga Pendidikan dan/atau Pelatihan (P1-LDP]

Sebutan Pimpinan LSP
ietua

Nama Manajer Sertifikasi

Daruindrajat

AlamatLsP

Tanggal Pendirian

NamaLsp

LsP Pendidikan dan Pe

Nama KetuaLsP

Emma Malay

Nama Dewan Pengarah LS

Telepon

Kota/Kabupater

KOTAADM. JAKARTA PUSAT

Kode Pos

nstitusi Induk

PENDIDIKAN DAH PELATIHAN

& rome

Website

Untuk melakukan perubahan data, cukup isi atau sesuaikan perubahan data sesuai
isian masing-masing, kemudian setelah selesai klik tombol Perbarui Data.

6. Event Uji Kompetensi

Penyelenggaraan uji kompetensi yang telah diselenggarakan oleh LSP dapat

diketahui pada laman Penyelenggaraan Uji Kompetensi (Event Asesmen) yang dapat

diakses dari menu Event Uji Kompetensi. Pada laman ini memuat informasi

penyelenggaraan uji kompetensi seperti Nama Kegiatan, Tempat, Tanggal dan Waktu

penyelenggaraan, jumlah peserta uji kompetensi. Adapun laman Penyelenggaraan Uji

Kompetensi tersebut adalah seperti berikut.

12
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B A adminisuator

‘? tils Penyelenggaraan Uji Kompetensi (Event Asesmen) @ Home - Eveat Uj Kampetens
Data Penyelenggaraan Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profes
Menampilkan 10 | data Pencarian:

No Nams Kegiatan| Periode, Wakt dan Tempat

UKK Manajer Product (DES-1} [Desember-1}
01 Desember 2022

Raya Ho. 319 Jakarta Pusat, 10340 Menteng 12,

JUMLAH TOTAL PESERTA: 2 PESERTA

i e ] it e v

Ujian Sertifikasi SCM
07 September 2022

ten (TUK Sewakiu]
I ¥ N, 9-19 Jakarta Pusat, 10340 Menteng Raya

JUMLAH TOTAL PESERTA: 1 PESERTA %

e rr——r

Menampilkan 1 hingga 2 dari 2 deta

&> & & 5 B

& Ubah Sandi (Password Copyright © 2017-2022 SILSP. All rghts reservea Version 107

Laman ini merupakan rangkuman dari jadwal asesmen yang telah
diprogramkan oleh lembaga sertifikasi profesi.

7. Tempat Uji Kompetensi

Laman Tempat Uji Kompetensi digunakan untuk menambahkan atau mengubah
data tempat pelaksanaan uji kompetensi. Penentuan tempat uji kompetensi ini harus
dilakukan sebelum melakukan input jadwal asesmen atau uji kompetensi. Terkecuali
tempat uji kompetensi telah diinput sebelumnya. Untuk mengakses laman ini, dapat
dilakukan melalui menu Tempat Uji Kompetensi (TUK). Adapun tampilan laman uji
kompetensi tersebut adalah sebagai berikut.

<« C { A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=tuk e 2 w @ % 0O 0 H

S.ILLSP

B 434 administrator

administrator
Operator

Tempat Uji Kompetensi (TUK) D @ Home - Tempat Uji Kompetensi (TUK) Lembaga Sertifiasi Profesi

Data Tempat Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profesi

Menampilkan 10 v data Pencarian:
No  NamaTUK LsP Induk No. Lisensi dan SKKNI Penanggungjawab  Aksi
1 PPMOL LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen (PPM)  LSP-BNSP/2022 (Berlaku sd. 01 Februari 2023) Eka Jumarlita Hapus
PPM Manajemen (P1-LDP) Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager) Ubah

Sewaktu
Terjadwal 0 Asesmen

2 PPM Manajemen Office LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen (PPM)  NL/SK/000/004256/2017 (Berlaku sd. 01 Januari 2024) Frida Chairani, 5.Pd Ubah
Office Rajawali (PL-LDP) SKKNI Manajer Pengembangan Produk Baru {New Product Development
Tempat Kerja Manager)

Terjadwal 1 Asesmen

3 PPMManajemen (TUK LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen (PPM)  BNSP-LSP-2017-10929345 (Berlaku sd. 25 Juli 2023) Frida Chairani, S.Pd Ubah
Sewaktu) (P1-LDP) SKKNI Manajer Pengembangan Produk Baru {New Product Development
PPM Manajemen (TUK Manager)
Sewaktu)

Sewaktu %
Terjadwal 1 Asesmen

Menampilkan 1 hingga 3 dari 3 data

&, Komite Teknis
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Data TUK berisi informasi tentang kode TUK, LSP Induk, Nama Tempat (TUK), Jenis TUK,
Jumlah jadwal tang terselenggara di TUK yang bersangkutan, Nomor Lisensi dan masa
berlaku TUK.

8. Asesi

8.1. Manajemen Data Asesi

Data asesi atau pendaftar atau peserta uji kompetensi pada LSP dapat diakses
melalui menu Asesi. Pada laman ini memuat informasi mengenai Asesi maupun Calon
Asesi, dengan fitur pencarian yang akan memudahkan administrator LSP dalam
melakukan pencarian data asesi diantara ribuan asesi yang terdaftar di data LSP. Pada
laman Asesi terdiri dari beberapa bagian diantaranya: (1) Provinsi Asesi, menampilkan
data Provinsi dimana asesi berasal; (2) Kota/ Kabupaten Asesi, menampilkan kota/
kabupaten dimana asesi berasal; (3) Asesi Kompeten, yaitu asesi yang telah melakukan
uji kompetensi dan dinyatakan Kompeten; (4) Asesi Belum Kompeten, yaitu asesi yang
telah melakukan uji kompetensi dan dinyatakan Belum Kompeten; (5) Asesi belum
terverifikasi, yaitu asesi yang baru mendaftar sebagai calon asesi dan belum dilakukan
verifikasi dan validasi dokumen pendaftaran oleh administrator LSP; (6) Asesi telah
Terverifikasi, yaitu asesi yang telah terverifikasi data pendaftaran dan dokumen-
dokumen pendukungnya; dan (7) Asesi diblokir, yaitu asesi yang diblokir agar tidak
bisa melakukan akses ke sistem informasi oleh administrator karena melakukan
kesalahan atau pelanggaran tertentu yang dilakukan asesi. Adapun laman asesi
memiliki tampilan seperti berikut.

&« C Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=asesi Q 2 w @ » 0O 0 :

S.I.LSP = B 4 administrator

administrator
Cese Asesi Sertifikasi Profesi @ Home > Data AsesiSertifikasi Profesi

Data Asesi Sertifikasi Profesi

Tahun Angkatan Pravinsi Ases Kota/ Kabupaten Asesi Kompeten Belum Kompeten Belum Terverifikasi Terverifikasi Diblokir

# Home

N Wilayah Provinsi Jumlah Asesi
1 DKIJAKARTA 3
2
3

Ak:

oot
JAWR BARAT 2 [ petail

[ oessi|

JAWATENGAH 1

M

Untuk melihat detail data, klik tombol Detail pada data (tabel), sehingga akan
14
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ditampilkan laman detail asesi yang berasal dari Provinsi tersebut, seperti
tampilan berikut.

& C Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid/zdmin/media.php?module=asesibypropinsi&wil=32 Qe « @ % 0O 0 :

S.ILLSP

administrator
Operator

Asesi Sertifikasi Profesi o ’ & Home - W Asesi

Data Asesi Sertifikasi Profesi Provinsi JAWA BARAT

KOTA BANDUNG (2) Pilih Kota =

No Nama Asesi Nomor HP Aksi
1 DEVANDRA 085220023012

2 MAHARDIKA 085220023011

B Eventdan Jadwa

Kompetensi I}

Untuk melihat data dari kota lainnya, klik Pilih Kota, sehingga akan muncul sub
menu tab daftar kota. Pilih kota yang ingin dilihat datanya.

Data Asesi Sertifikasi Profesi Propinsi Prop. Jawa Tengah

Kab. Cllacap (26 Kab. Banyumas (52 Kab. Purbalingga (24 Kab. Banjarnegara (2 Kab. Kebumen (47 @

Menampilkan 10 v data Pencarian:

No Nama Asesi Kab. Klaten (1 Aksi
AFRIYANIK

2

ARI KRISTIJAWATI

5 ARIEF PRIHANTA

ARIES PERISTIWANI

INGSIH

AROEM SANTI LITANIA

Kab. Semarang (6)

8 AWALIA KHOIRUNNISA
DHEGA FEBIHARSA

DIAN NIDYA LARASATI

Menampilkan 1 hingga 10 dari 57 data

Pada tab menu Kota/ Kabupaten Asesi, akan ditampilkan data nama-nama kota atau
kabupaten dimana asesi berasal, seperti berikut.
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S.LLSP =
administrator
‘? Operator

Home

Asesi Sertifikasi Profesi pa:»

Data Asesi Sertifikasi Profesi

Tahun Angkatan Provinsi Asesi Kota/ Kabupaten Asesi

= " Menampilkan 10 v data
Dokumen Mutu

o Wilayah KotajKabupaten
rKom

1 KOTA ADM. JAKARTA PUSAT

2 KOTA BANDUNG

3 KAB. SUKOHARIO

Menampilkan 1 hingga 3 dari 3 data

B8 Eventdan

I Tempat Uji Ke 5 A

Kompeten

B KA administrator

@ Home - Data Asesi Sertifikasi Profesi

X Import Data Asesi Lama

Belum Kompeten Belum Terverifikasi Terverifikasi Diblokir
Pencarian:
Jumlah Asesi Aksi
3
2
1

Sebelumnya n Berikutnya

Pada bagian ini ditampilkan data kota dan jumlah asesi yang berasal dari kota

tersebut.

Pada tab menu Kompeten, akan ditampilkan data asesi yang telah dinyatakan
kompeten beserta data-data nama, foto, nomor pendaftaran, pendidikan
terakhir, dan skema asesmen yang diikuti, berikut kelengkapan dokumen

persyaratannya.

€« = C ¥ A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=asesi
S.LLSP =

administrator

Operator Asesi Sertifikasi Profesi o ace

Data Asesi Sertifikasi Profesi
Home

Tahun Angkatan Provinsi Asesi Kota/ Kabupaten Asesi

Menampilkan 10 v data
No Identitas Asesi

1

EMMA

No. Pendaftaran : 123456789
Pendidikan Terakhir : Sarjana Strata 2 (52)

Asesmen diikut

Menampilkan 1 hingga 1 dari 1 data

16

Belum Kompeten

Knmph;n

a v @» 0@ :

B 43 administrator

& Home - Da

& Import Data Asesi Lama

Belum Terverifikasi Terverifikasi Diblokir

Pencarian:

Asesmen Skema Sertifikasi Aksi

Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager) :}
(DOB-SKEMA-LSP-PPM/1/2017)
Persyaratan : Telah mengunggah 2 Dokumen

Ploting Asesor : Sudah

Tanggal Asesmen : 07 September 2022

No. Sertifikat : - 1296 00001 2022

No. Seri Sertifikat : 85491 1324 6 00000001 2022

Dokumen Sertifikat: ST IeT

Sebelumnya Berikutnya
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Sedangkan pada tab menu Belum Kompeten, akan ditampilkan data asesi yang telah

dinyatakan belum kompeten beserta data-data pendukung lainnya.
«c>cCcn

A Not secure | Isp.ppm-manajemen.aciid/admin/media.php?module=asesi

Qe x @ 0@

Tahun Angkatan Provinsi Asesi Kota/ Kabupaten Asesi Kompeten Belum Kompeten Belum Terverifikasi Terverifikasi Diblokir

Menampilkan 10 v data Pencarian:
No Identitas Asesi Asesmen Skema Sertifikasi Aksi
Tidak ada data yang tersedia

rtifik:
Menampilkan 0 hingga 0 dari 0 data
[@ Unit Kompetensi Sebelumnya | Berikutnya
4 3

site
/admin/media.php?medule=asesi#BELUM-KOMPETEN

Pada tab menu Asesi belum terverifikasi, ditampilkan data asesi atau calon asesi yang
belum melengkapi berkas atau masih dalam status sebagai pendaftar.

& 3> C O A Notsecure | Ispppm-manajemen.acid/admin/mediaphp?module=asesi

a2+ @ 0@

Tahun Angkatan Provinsi Asesi Kota/ Kabupaten Asesi Kompeten Belum Kompeten Belum Terverifikasi Terverifikasi Diblokir
Menampilkan 10 v data Pencarian:
No Identitas Asesi Asesmen Skema Sertifikasi Aksi

rtifik

—

DEVANDRA

No. Pendaftaran : 3273091912950001
Pendidikan Terakhir : Sarjana Strata 2 (S2)

[31 unit Kompetens

Asesmen diikuti

i

Dokumen Pokok

Manajer Pengembangan Produk Baru (New E

Product Development Manager] (001/SKEMA-
LSP-PPM/1/2017)

DEVANDRA

No. Pendaftaran : 3273092505950001
Pendidikan Terakhir : Sarjana Strata 2 (52)

Asesmen diikuti

e

Dokumen Pokak

Persyaratan : Telah mengunggah 3 Dokumen

Ploting Asesor : Sudah
Tanggal Asesmen : 01 Desember 2022

Manajer Rantai Pasok (Supply Chain
Manager) (D08-SKEMA-LSP-PPM/I/2017)

g— . =
VEVLA

Pada tab menu Asesi Terverifikasi, menampilkan seluruh asesi yang telah terverifikasi,
sedangkan pada tab menu Asesi diblokir, menampilkan data asesi yang diblokir. Untuk
melakukan pemblokiran asesi cukup klik tombol Blokir dari

17
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tab menu Kompeten Belum atau Kompeten atau Asesi belum terverifikasi atau
Asesi Terverifikasi. Sedangkan untuk membuka blokir, klik tombol Buka Blokir
pada tab menu Asesi diblokir.

&« C { A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid/admin/media.php?module=asesi Q 2 & @ » 0O o H
Data Asesi Sertifikasi Profesi
Tahun Angkatan Provinsi Asesi Kota/ Kabupaten Asesi Kompeten Belum Kempeten Belum Terverifikasi Terverifikasi Diblokir
Menampilkan 10 v data Pencarian:
No Identitas Asesi Asesmen Skema Sertifikasi Aksi
1
DEVANDRA
No. Pendaftaran : 3273091912950001
Pendidikan Terakhir : Sarjana Strata 2 (52}
Asesmen diikuti aD
B2 Eventdan Jadwal Dokumnen Pokok -I I}
Uji Kompetensi
2

EMMA MALAU

No. Pendaftaran : 1217096001300002
Pendidikan Terakhir :

Asesmen diikuti Lo sicema
Dokumen Pokok Kurang Foto KTP KK ljazah Transkrip

Menampilkan 1 hingga 2 dari 2 data

Untuk menghapus asesi hanya bisa dilakukan dari tab menu Asesi belum
terverifikasi, dengan tombol Hapus pada data asesi yang bersangkutan.

8.2. Impor Data Asesi

Untuk melakukan input data asesi secara masal, dapat dilakukan dengan
fasilitas Impor Data Asesi, yang dapat diakses dengan klik tombol Impor Data
Asesi berwarna hijau pada bagian kanan atas tabel Asesi. Sehingga akan
ditampilkan laman impor data seperti berikut.

18
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&« C { A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid/admin/media.php?module=importasesilama Q 2 &+ @ % 0O 0 :

S.LLSP = B A administrator

administrator
Operator

Asesi Sertifikasi Profesi impor batz asesi Lama (Terdzt @ Home - W Asesi = Impor Data Asesi

Impor Data Asesi Sertifikasi Profesi

Form Import Data

@ Download Format

Choose File | o file chosen

Untuk melakukan impor, terlebih dahulu unduh format atau template file data asesi
dengan klik tombol Unduh Format. Sehingga akan muncul jendela unduhan sebagai
berikut.

W Favorites i— :
FoIl M peskuop
# Downloads . | l
& Google Drive & [ l |
® 1, Recent Places » I *
@@ OneDrive - mail.ur Berkas Pendaftaran others Adobe CS6 Network Computer VET Mandrri Homegroup

Ch w4 Libraries
b Apps
4| Documents
d‘\ Music st ™
| Pictures Libraries
B8 videos

« Homegroup +

1M Computer
&L Local Disk (C:)
calocalDsk D) o

File name: IFmdx’sx ‘:]
Save as type: [Microsoft Excel Worksheet ~

s

Kemudian simpan di komputer Anda, dengan klik Save atau Simpan. Maka akan
terunduh berkas (file) berkestensi .xlsx (File Microsoft Excel 2007).
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Impor Data Asesi Sertifikasi Profesi

® Download Format

Choose File | Mo file chosen ®Preview

{t -...\
(87) Format.dsx

Buka berkas tersebut dengan aplikasi Microsoft Excel, bila menggunakan
Microsoft Excel 2013 atau 2016 atau 365, klik terlebih dahulu tombol Enable
Editing agar Anda dapat mengisikan data.

'“D & cut
E=Ye ©
Paste I

~ Format Painter STl

2B Wrap Text Ted - i) ’__D_b gm Ex é:ﬁmm - ;Z\Y p

. . g 5 g 5 Conditionsl Formstes Cell | Insert Delete Format Sort& Find &
Formatting~ Table~ Stylesw = - - Clear~ Filter = Select -
Number 5 Styles Cells Editing ~

Clipboard (] Font

A2 = k3 -

A B Cc D E F G H | J K -
No. KTP Nama * Jenis Kelamin' Tempat Lahir Tanggal Lahir,_Telepon : Email Alamat RT RW  :Kelurahan

Sheetl @ f ,

Ready FH m - 1 + 100%

Isikan data yang diminta, sesuai dengan kolom yang tersedia, kemudian simpan.

20
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Tempat Lahirfanggsl Labii Telepon | Email | . RW KelurabanKeeamatan Kota ] Propinsi | Kodepos ‘anggal Dafta
Al 3273031304380002 | BUDHADIKUSUMA .|L WOMOGIRI 19980002 022-933933¢ mahesa® | Mahardika 3 Bendungan el i k4] 40356 2018-02-02
A 3273091904380001  EVANDRA MAHARDIKA L SUKOHARJO 19880202 0271999999 mal®ma J| Mahardika 3 Tamansari st Al 2 40356 20e-02-02

Catatan:

Pengisian Kecamatan, Kota dan Provinsi diisikan dengan kode 6 digit. Kode dapat
dilihat pada sheet Kode Wilayah pada file Excel. Isian Kecamatan, Kota dan Provinsi
dapat dikosongkan dan dapat dilakukan setelah data diimpor, pada fasilitas Update
Data Asesi pada laman Asesi.

Langkah selanjutnya adalah mengunggah berkas Excel yang telah terisi data asesi dari
laman impor Data Asesi Sertifikasi Profesi dimana Anda mengunduh format atau
tempate tersebut.

&« C Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=importasesilama a =2 w @ % 0O o :
S.I.LSP = 47 administrator
administrator
rese Asesi Sertifikasi Profesi impor nais seesi Lame (Terd & Home - W asesi - Impor Data Asesi
Impor Data Asesi Sertifikasi Profesi
Form Import Data

Chooss File | o file chosen

Klik tombol Pilih File atau Choose File, kemudian pilih berkas, dan klik tombol
Buka atau Open.
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Asesi FIE

|(J( ) MEoesp -

Impoi=
Organize v New folder
-
W Faverites = —
FOI  mEoekon I
8 Downioads —t—
& Google Drive
4., Recent Places — L Type: Mo
® I 2e: 22718

& OreDrive - mad.ur Format (1).dsx

Ch 4 Lbraries

Appz =
* Documents S
‘J“ E—-
B Petures FoRM-AR o[xge« 2.php
AL new
H videos BUATAN POLA
No BATIK-DHEGA
& e FESIHARSA,pdf
e P -- i
s Compies "
&, tocalosk () L]
- Local Dik (D7) 1 i
(a dotalVET (E5) 2 J
125 iy Local Disk (F:) Berkas Pendaftaran others
1 ——bae AN T

Date moded: 11/08/2018 8:03

050R Excel Worksheet

FL Studio 12 (64)

il

Adobe C56

&

v R&3 | SearchDesitop

PSPP Manual

File name: IchmaLxl',x

=] [anFies

Open 'I

Sehingga nama file akan muncul di samping tombol Pilih File, seperti berikut.

Kemudian klik tombol Preview, untuk melihat data pada file Excel tersebut.

< C 0 A Not secure ‘ Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=importasesilama

Asesi Sertifikasi Profesi

Impor Data Asesi Sertifikasi Profesi
Form Import Data

@ Download Format

Choose File | Mo file chosen @ preview I
No. KTP Nama Jenis Kelamin  Tempat Lahir
3273091904350002 BUDHADI KUSUMA L WONOGIRI
3273091904350001 DEVANDRA MAHARDIKA L SUKOHARIO

Tanggal Lahir  Telepon/HP

1935-02-02 0271-9999899

awr#w @ » 0@ :

B kA administrator

RT RW Kelurahan HKecamatan Kota Provinsi Kodepos Tanggal Daftar

12 33 - 2018-02-02

201 32 40256 2018-02-02

Kolom yang tidak terisi akan berwarna merah, hal ini dimaksudkan untuk menunjukkan

adanya kolom yang belum terisi sebelum proses impor dilakukan. Oleh karena itu,
disarankan untuk melakukan pengecekan pada file excel bila terdapat data kosong.
Untuk memproses impor data, selanjutnya klik tombol Import, maka data akan
diimpor ke dalam database asesi. Data asesi tang telah berhasil diimpor akan muncul
di tab menu Asesi belum terverifikasi pada laman Asesi, juga di laman Calon Asesi

(Baru).

8.3. Verifikasi Dokumen Asesi
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Layanan verifikasi dokumen asesi digunakan untuk melakukan proses
verifikasi atas dokumen-dokumen persyaratan asesmen yang diunggah oleh calon

peserta asesmen atau calon asesi. Asesi yang mendaftar pada skema tertentu
melalui laman asesi, dapat mengunggah dokumen-dokumen persyaratan yang
selanjutnya harus divalidasi oleh administrator LSP dari dashboard Administrator
LSP. Proses ini dapat dilakukan dengan klik tombol Verifikasi pada laman Asesi.

Proses Verifikasi dokumen untuk calon asesi (pendaftar baru) dapat
dilakukan melalui laman Calon Asesi Sertifikasi Profesi (Pendaftar Baru).
Sedangkan bagi asesi lama dapat dilakukan melalui laman Asesi pada tab menu
Asesi terverifikasi. Asesi yang belum mendaftar pada skema uji kompetensi
manapun tidak akan muncul tombol Verifikasi. Pada proses ini, Anda (Admin LSP)
akan diminta untuk melihat dan melakukan persetujuan atau penolakan atas
dokumen-dokumen yang diunggah oleh Asesi.

Setelah Anda klik tombol Verifikasi di samping data masing- masing asesi atau
calon peserta asesmen, akan ditampilkan laman verifikasi dokumen asesi seperti
berikut.

< C 1} A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=asesibaru a e« @ » 0 0

kA administratd

Calon Asesi Sertifikasi Profesi (Pendaftar Baru)

Data Calon Asesi Sertifikasi Profesi

Belum Terverifikasi/ Mendaftar Skema Terjadwal Belum Terjadwal Rekapitulasi

Menampilian 15 data Pencarian:

No Identitas Asesi

@ 1 Data Cal
Ak
BHspus
WiirmsHS
WoasaTIETSL

B 0ssaTEETS1A

1

EMMA MALAU

No. Pendaftaran : 1218990564321212

NIK/ No. KTP: 1218990564321212
Pendidikan Terakhir : Sarjana Strata 2 (52)
Preferensi Wilayah Uji : KOTA ADM. JAKARTA PUSAT

Eooaaeaa 0368
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F kA administrator

‘? b Dokumen Persyaratan Uji Kompetensi Asesi 1« ® vome
Persyaratan Umum Skema Sertifikasi Profes
&
= Lem 001/SKEMA-LSP-PPM/1/2017- Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Development Manager)
- No Persyaratan
Mahas
Memillki pengetahuan dalam salah satu bidang manajemen fungsional dan didukung dengan pengalaman dalam bidang tersebut minimal 1 tshun
L] Persyaratan Biaya
o e Jenis Blaya Nominal L
W L Uji Kampetans| Rp.0
o nse Ujiutang . 500.000
& o C Total Biaya Rp. 500.000
o Ase
« Setelah pembayaran telah divalidasi, Anda dapat mencetak buktl pembayaran kitansi melalui tombol berikut

. B

Pendaftaran Uji Kompetensi Skema Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Development Manager]

nan Asesmen Disetujui
& Ubsh Sandi {Password men Asesl pada skema inl dinyatalkan disetujul

Status dokumen dapat disetujui atau ditolak, bila administrator belum
mengampil keputusan untuk menyetujui atau menolah dokumen, akan terdapat
dua tombol yaitu tombol Setujui dan tombol Tolak.

Untuk melihat dokumen yang telah diunggah oleh Asesi, klik tombol m
sehingga akan muncul pop-up seperti berikut.

<« C % A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid/admin/media.php?module=syarat&idas=S5&id=1&ida=3273091908980001 Qe v @ % 0 0 :

Dokumen Porfolio Thesis PPM
Dekurnen Porfolio DEVANDRA No. Pendaf

Proses melakukan persetujuan juga dapat dilakukan melalui jendela pop-up dokumen.
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Klik tombol Setujui bila Anda menyetujui dokumen, dan klik tombol Tolak, bila Anda
menolak dokumen yang diunggah oleh Asesi tersebut. Dokumen yang telah memiliki
status disetujui atau ditolak, pada jendela pop-up yang muncul tidak terdapat tombol
Setuju maupun tombol Tolak. Untuk menutup jendela pop-up klik tombol Tutup pada
pojok kanan bawah atau tombol x pada pojok kanan atas.

8.4. Persetujuan Pendaftaran Asesmen Asesi

Asesi yang telah mendaftar pada skema uji kompetensi tertentu dapat disetujui
atau ditolak oleh Administrator LSP melalui laman asesi dengan klik tombol Setujui
Pendaftaran untuk menyetujui dan menentukan jadwal uji kompetensinya. Sebelum
melakukan persetujuan ini, Jadwal terlebih dahulu harus sudah diinput berikut
dengan Asesor yang bertugas. Sedangkan bila pendaftaran asesmen tidak dapat
disetujui, administrator LSP dapat melakukan penolakan dengan klik tombol Tolak
Pendaftaran. Asesi akan mendapatkan pemberitahuan melalui email bila dokumen
disetujui atau ditolak. Sedangkan bila pendaftaran asesmen asesi disetujui atau
ditolak, asesi akan mendapatkan pemberitahuan berupa SMS dan email tentang
persetujuan atau penolakan tersebut.

&« C {0 A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=syarat&idas=5&id=1&ida=3273091908980001 Q @ w @ % 0O 0
ing PPM yang telah mengikuti sidang skripsi bagi 51 dan sidang thesis bagi 52 n uuuuuuuuu
HESIS

Rekomendasi (diisi oleh LSP):

Admin LSP

persyaratan dasar, maka pemoho:
Disetujul  Ditolak.

Setelah Anda klik tombol Setujui Pendaftaran akan muncul pop-up seperti
berikut.
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Persetujuan Pendaftaran Asesmen
SP-PPM/|2017 jer Pe

Catatan Admin LSP

pilih Jadwal Asesmen

Pilih jadwal, kemudian klik tombol Setujui Pendaftaran, maka asesi akan
terjadwal dan menerima pemberitahuan email dari sistem.

9. Jadwal Uji Kompetensi

Asesmen yang telah dijadwalkan oleh Admin LSP akan dapat dilihat di laman
Jadwal Asesmen, yang memuat waktu dan tempat pelaksanaan uji kompetensi. Jadwal
Asesmen dapat diakses melalui menu Jadwal Uji Kompetensi di dashboard
Administrator.

Sehingga akan tampil laman seperti berikut.
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<« C { A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=jadwalasesmen aQ 2 * @ % 0O 0 :

‘? Lol Jadwal Uji Kempetensi (Jadwal TUK) & o sadsl U Kamg

Data Jadwal Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profesi

"
Mensmpilkan 10 v dats Pencarian:
L Ho lode, Waktu dan Tempat Skema Sertifikasi, Kapasitas Peserts dan Asesor ksl
@ 1 t(DES-1) (Desember-1} (Desember-1) bangan Produk Baru [New Product Development Manager)
£ 2022 50,01 Desember 2022 Pukul : 09.00 . Product Development Manage
J 19 Jakarta Pusat, 10340 Menteng faya
& fist
| Bia
-
=
o
- Bar
o
2 Ujian Sertifikasi SCM (September-6] 008-SKEMA-LSP-PPM/1/2017-Manajer Rantal Pasok (Supply Chain Manager)
Kamite Teknis Tanggsl:07 September 2022 . 07 September 2022 Fukul - 08.00
Tems Maks) 12 Asesi
= PP n [TUK Sewaktu) Peserl 1Asesi
1 1 Fusat, 10340 Menteng Raya Asesar
- Su [PPSR 1 . 0aru Indrajati, 5.Kem
= sup
-
Pl

8.1. Informasi Jadwal dan TUK

Pada laman Jadwal Asesmen terdapat beberapa informasi diantaranya
informasi Skema, Jumlah peserta, nama asesor, tempat uji kompetensi beserta
alamatnya, tombol Peserta untuk melihat peserta dan tombol Presensi untuk
mengunduh Daftar Hadir Peserta pada jadwal tersebut. Daftar hadir ini, akan ter-
update otomatis seketika setelah asesi dijadwalkan pada jadwal yang
bersangkutan. Disarankan Administrator LSP selalu mengunduh daftar hadir
terbaru setelah menambahkan asesi ke dalam jadwal asesmen (yang telah
dilakukan melalui laman verifikasi atau persetujuan pendaftaran asesmen asesi).

Laman jadwal asesmen berisi informasi skema, asesor, waktu dan tempat
pelaksanaan uji kompetensi. Tersedia juga tombol Peserta untuk melihat peserta
dan tombol Presensi untuk mengunduh daftar hadir peserta asesmen. Bila pada
jadwal belum ada peserta maka tombol yang muncul adalah tombol Belum Ada
Peserta.
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& C {d A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=jadwalasesmen aQ % @ % 0O 0 :

Jadwal Uji Kompetensi (Jadwal TUK) @ Home -

Data Jadwal Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profesi

Mensmpilkan 1o\ dats Pencarian:
Mo  Nama Kegiatan| Periode, Waktu dan Tempat Ak
Produk Baru (Hew Manager)
oduct Developm,
=
[T 1. Pepey Riawati Kurnia
Ubsh o Surat Tugas
Input Kode Jacwal dari BNSP
Uisah Jacheal Asmsmmen
| Linat Peseria.
I} Unedsh Presansi
Unclub il Asesmen (Lap. ke BNSF)

2 Ujian Sertifikasi SCM (September-5)
T September 2022 <d. 07 September 2022 Fukul - 08.00

(supply Chain Manager)

8.2. Menambahkan Jadwal Uji Kompetensi

Untuk menambahkan jadwal baru, dapat dilakukan pada bagian Input Data
Jadwal Uji Kompetensi (Jadwal TUK) pada bagian bawah laman Jadwal Uji

Kompetensi.
= C Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=jadwalasesmen = fr @ » 0O 0 H
—
3
Input Data Jadwal Uji Kompetensi (Jadwal TUK)
Nama/ Judul Kegiatan
P
Tahun Periode Gelombang/ Grup Tgl. Awal Pelaksanaan Tgl. Akhir Pelaksanaan Jam Kuota
Januari v 1 b mm/dd/yyyy [m] mm/dd/yyyy [m] 07.00 v
Skema Kompetensi TUK
-—-Pilih Skema-- v -- Pilih TUK - A
Nomor Surat Tugas Sumber Anggaran
-- Pilih Sumber Anggaran -- v
Instansi Pemberi Anggaran
-- Pilih Pemberi Anggaran -- v
Tambahkan
Copyright © 2017-2022 SILSP. All rights reserved Version 1.0.7

Isikan data-data berikut: (1) Nama/ Judul Kegiatan, misalnya nama kegiatan seperti
program kegiatan fasilitasi lembaga atau pemerintah; (2) Tahun, yaitu tahun
diselenggarakannya kegiatan atau jadwal; (3) Periode, pilihan bulan penyelenggaraan

kegiatan; (4) Gelombang/ Grup, dapat diidentikan dengan rombongan belajar
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(rombel) atau kelas penyelenggaraan uji kompetensi, dengan asumsi 1 kelas 1 asesor;
(5) Tanggal Pelaksanaan; (6) Jam Pelaksanaan, pilih dari pilihan jam yang disajikan;
Kuota Peserta, jumlah maksimal peserta dalam satu kelas uji kompetensi; (7) SKKNI,
untuk menentukan SKKNI uji kompetensi; (8) Skema KKNI, untuk menentukan skema
jadwal yang bersangkutan; (9) TUK, untuk menentukan tempat dimana akan
diselenggarakannya uji kompetensi; (10) Lingkup Asesor, terdiri dari pilihan wilayah
dan Nonwilayah, pilihan ini untuk memberikan rekomendasi oleh sistem pipilah asesor
yang berada pada provinsi yang sama dengan tempat uji kompetensi; (11) Asesor,
untuk menentukan siapa asesor pada kelas uji kompetensi tersebut; dan (12) Nomor
Surat Tugas, untuk memasukkan nomor surat penugasan asesor pada jadwal tersebut.
Setelah data terisi lengkap, klik tombol Tambahkan, maka jadwal akan muncul
notifikasi bahwa jadwal sukses ditambahkan dan Jadwal akan muncul di tabel Jadwal
Uji Kompetensi, seperti tampilan berikut.

< C (% A Notsecure | Ispppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=jadwalasesmen 2 s+ @ % 0O 0

S.LLSP

administrator

Operator + Input Data Jadwal Sukses
Anda Telah Berhasil Input Data Jadwal Asesmen TUK

Jadwal Uji Kom petensi (JadWal TU K) Dal @& Home - Jadwal Uji Kompetensi Sertifikasi Profesi

Data Jadwal Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profesi

Menampilkan 10 + data Pencarian:
Ne  Nama Kegiatan/ Periode, Waktu dan Tempat Skema Sertifikasi, Kapasitas Peserta dan Asesor Aksi
1 UKK Auditor (Desember-1) (Desember-1) 002/SKEMA-LSP-PPM/1/2017-Auditor Forensik Korporasi Unggah Dokumen Standar Kompetensi
Tanggal : 08 ber 2022 sd. 08 D ber 2022 Pukul  (Corporate Forensic Auditor)
10.00 SKKNI Auditor Forensik Korporasi (Corporate Forensic Auditor) Tambah/Ubah Asesor pada Jadwal
Tempat Maksimal Peserta : 10 Asesi
PPM Manajemen Peserta Terjadwal : 0 Asesi Tambah/Ubah Verifikator TUK
Jl Menteng Raya no 9-19 Kebon Sirih Asesor:
StmberSnepar; Tambah/Ubah Validator MKVA
sumber anggaran dari APBN Mo, Surat Tugas : 09/09/NST-00001/2022
I Tempat Uji Kompetensi m.stanﬂ Pem.b.erl LI KogelJad»ual CIEF Tambah/Ubah Peninjau Instrumen Asesmen
Biaya Mandiri Verifikator TUK
B Asesi Peninjau Instrumen Asesmen (FR.IA.LL) : T
Ases| ladwal men
st N Permohonan Blangko BNSP :
= C daru) Belum Ada Peserta
Input Surat Permohonan Blangko
- TE—

8.3. Menghapus Jadwal Uji Kompetensi

Untuk menghapus jadwal uji kompetensi, klik tombol Hapus di samping
jadwal. Tombol Hapus ini hanya muncul jika belum ada peserta yang dijadwalkan
pada jadwal tersebut.

29



< € (Y A Notsecure | Ispppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=jadwalasesmen e =2 %« @ » 0O 0

No  Nama Kegiatan/ Periode, Waktu dan Tempat Skema Sertifikasi, Kapasitas Peserta dan Asesor Aksi

1 UKK Auditor (Desember-1) (Desember-1) 002/SKEMA-LSP-PPM/1/2017-Auditor Forensik Korporasi (Corporate Forensic Auditor) unggah Dokumen Standar Kompetens
Tanggal : 08 Desember 2022 =d. 08 Desember 2022 Pukul : 10.00 SKKNI Au Forensik Korporasi (Corporate Forensic Auditor
Tempat Maksimal Peserta : 10 Asesi TambahyUbah Asesor pada Jadwal
PPM Manajemen Peserla Terjadwal : 0 Asesi
JIMenteng Raya no 9-19 Kebon Sirih Asesor rambah/Ubah verifikatar TUK
Sumber Anggaran -

1 Jadwal E sumber anggaran dari APBN Mo, Surat Tugas : 09/03/NST-00001/2022 T

stansi Pemberi Anggaran Kode Jadwal BNSP
Biaya Mandiri Verifikator TUK

Tambah/Ubah Peninjau Instrumen Asesmen
Peninjau Instrumen Asesmen (FRIALL)

Ubah Jadwal Asesmen
Permohonan Blangko BNSP :

Input Surat Permahonan Blangho.
Input Berita Acara Plano Komite
Input $K Keputusan Asesmen

2 UKK Manajer Praduct (DES-1) (Desember-1) (Desember-1) 001/SKEMA-LSP-PPM|1/2017-Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Unggah Dokumen Standar Kompetens|
Tanggal - 01 Desember 2022 5d_ 01 Desember 2022 Pukul : 03.00 Development Manager)

Tempat: SKKNI Manajer Penger ngan Produk Baru (New Product Development Manager) Tambah/Ubah Asesor pads Jadwal
Office Rajawali Maksimal Peserta : 5 Asesi

JL Menteng Raya Ne. 9-19 Jakarta Pusat, 10340 Menteng raya 2 Asesi A=y
Sumber Anggaran : Mandiri : 1 Asesi

sumber anggaran biaya dari perusahaan As SR

nstansi Pemberi Anggaran : [T 1. Pepey Riawati Kurnia

Kementerian Keuangan

Tambah/ubah Peninjau Instrumen Asesmen

Ubah No. Surat Tugas

input Kode Jadwal dari BNSP Ubah Jadwal Asesmen
Ho. Surat Tugas : NST-00001/01/12/2022
Kode Jadwal BNSP : Lihat |

Verifikator TUK

Peninjau Instrumen Asesmen [FR.IA11) —
Per nan Blangko BNSP

Input Surat Permohonan Blangks
Input Berita Acara Pleno Komite
Input SK Keputusan Asesmen

Unduh Hasil Asesmen (Lap. ke BNSP}

10. Skema Sertifikasi Profesi

Pada laman ini, ditampilkan skema uji kompetensi yang nantinya dipilih oleh
calon peserta asesmen atau asesi. Untuk menambahkan dan mengubah pengaturan
skema uji kompetensi dapat dilakukan sebagai berikut:

9.1. Menambah Skema Sertifikasi

Penambahan skema dapat dilakukan melalui laman Skema Sertifikasi dari
dashboard Administrator, bagian Input Data Skema Sertifikasi Profesi (LSP).

< C Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=skema Qe+ @ % 0O 0 :

Lihat/ Tambah Soal FR-A-09
Unduh Dok. Skema

Menampilkan 1 hingga 3 dari 3 data

»
Input Data Skema Sertifikasi Profesi (LSP)
Kode Skema Judul Skema Sertifikasi Profesi
Judul Skema Sertifikasi Profesi (Bahasa Inggris) Bidang/ Area Kerja Okupasi
Bidang/ Area Kerja Okupasi {Bahasa Inggris) Kode Sektor I} Kode KBLI
Kode KBJI Jenjang/ Level KKNI Keterangan Bukti yang Akan Diperoleh
Levels v
Kedalaman Bukti yang Akan Diperoleh Dokumen Skema
Elemen Kampetens v [ Choose File | o file chosen
Berkas * pdi/* doc/*
Tambahkan
Copyright © 2017-2022 SILSP. All rights res Version L0.7
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Masukkan Kode Skema, Nama Skema Profesi, pilih SKKNI LSP, dan isi Keterangan
Bukti yang Akan Diperoleh. Sebelum menambahkan Skema, pastikan SKKNI LSP telah
tersedia atau telah diinput terlebih dahulu dari laman SKKNI.

9.2. Mengaktifkan dan Menonaktifkan Skema Sertifikasi

Skema dapat dinonaktifkan atau diaktifkan dengan tombol Aktifkan
untuk membuat skema menjadi aktif dan dapat dipilih oleh calon peserta
(asesi), atau dinonaktifkan dengan tombol Nonaktifkan.

untuk menonaktifkan skema agar tidak dipilih oleh calon peserta, hal
ini dilakukan bila terdapat perubahan skema pada LSP dan skema lama
tidak perlu dihapus karena akan dirujuk oleh data data terdahulu.

< C {Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=skema Q@ & @ » 0O 0 :
1 - - SKema >ertutikasl Frofesi t Dat @ Home - Data Skema Sertifikasi Profes
Data Skema Sertifikasi Profesi

Menampilkan 10~ data Pencarian

No  Kode Skema Nama Skema Sertifikasi Standar Kompetensi Persyaratan Aksi

1 DOL/SKEMA-LSP- Manajer Peng Produk Baru (New Product Development  SKKNI No. 389 Tahun 2013 (2) Persyaratan [
PPM/I/2017 M SKKNI Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Development [T e Ubah/Perbarul
esi telah Asesmen

n
Kedalaman Bukri - elemen men, 13 KUK Manager (1) Persyaratan Input/Ubah FORM MAPA-0L  ~
Ing
e

pep—

iput/Ubah MAPA 12

=

uni
Lihat/ Tambah Soal FR14-09
Unduh Dok Skema
ate Forensic Auditor) SKKNI No. 389 Tahun 2013 (3) Persyaratan Nonaktifkan
SKKNI Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Development [T ey UbahyPerbarul

(1) Persyaratan Input/Ubah FORM MAPA-01 =

Manager
Unduh Dok. Standar Kompetensi Uboh Py TR PSR
Lihat/ Tambah Unit Kompetensi

2 002/SKEMA-LSP-
PPM/I[2017

Kedalaman Bukil : elemen

:

Ihat/ Tambah Soal FR-A-07
lhat/ Tambah Soal FR-14-08
Unduh Dok Skema

3 008-SKEMA-LSP- Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager) SKKK Nomor Reg.26/SKPK-DG/2018 (2) Persyaratan Nonaktifkan
PPM[1f2017 i, 3 elemen, 16 KUK Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager} Ubah/Perbarui
Kedalaman Guk : elemen [ — [1) Persyaratan SRR =

Penonaktifan skema dapat dilakukan bila LSP sudah tidak
menyelenggarakan skema tersebut, sehingga peserta tidak akan dapat
memilih skema yang tidak aktif (nonaktif).

9.3. Menambahkan Persyaratan Skema Sertifikasi

Sebagai langkah selanjutnya, setelah menambahkan Skema Sertifikasi,

adalah menambahkan persyaratan skema sertifikasi. Langkah ini dilakukan
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dengan melakukan klik tombol Input Persyaratan.

& C {t A Notsecure | Ispppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=skema a 2 Y+ @ & 0O 0 H
Lihat/ Tambah Soal FR-A-07 -

Lihat/ Tambah Soal FR-A-09

2 002/SKEMA-LSP- auditor Farensik Korporasi [Corporate Forensic Auditor) SKKNI No. 389 Tahun 2013 (3) Persyaratan Monakiifian

PPM/1j2017 SKKNI Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Development [T e UbalyPerbarul
Kedalaman Buidi : elemen Manager (1) Persyaratan InguUbah FORM MAPA01 =

Unduh Dok. Standar Kampetensi Ubah Persyaratan TUK Input/Ubah MAPA.0Z

Lihat/ Tambah Unit Kompetens

Lihat/ Tambah Soal FR-1A-03

Lihat/ Tambah Soal FR-A-05
I.\hal.“!‘a@bah Soal FR-A-06
Lihat/ Tan®ah Soal FRA-07

Lihat/ Tambah Soal FR-1A-03

Unduh Dok Skem:

Nanakeifian
Ubahjperbarul
InputjUbah FORM MAPA-01 =
Input{Ubah MAPA.02

008-SKEMA-LSP- Manajer Rantai Pasok
PPM/Ij201T

SKKK Nomor Reg.26/SKPK-DG/2019

Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager) yaTIeT

Unduh Dok Standar Kempetensi Ubah Persyaratan TUK

en Mandiri (APL-02)

Lihat/ Tambah Unit Kompetensi
Linat/ Tambah Soal FR-4A-03
Lihat/ Tambah Soal FR-A-05
Lihat/ Tambah Soal FR-A-08
Linat/ Tambah Soal FR-4A-07

Lihat/ Tambah Soal FR-A-09

Unduh Dok Sker

Menampilkan L hingga 3 dari 3 data

Bila telah terdapat persyaratan tombol yang muncul adalah Ubah Persyaratan, dengan
terdapat jumlah persyaratan yang telah tersedia pada skema yang bersangkutan.
Persyaratan skema sertifikasi telah dimuat dalam dokumen Skema LSP yang memuat
persyaratan usia, persyaratan pengalaman belajar dan atau pengalaman bekerja,
maupun persyaratan administratif lainnya. Untuk mamasukkan persyaratan klik
tombol Input Persyaratan, kemudian akan tampil laman Persyaratan Skema
Sertifikasi Profesi, seperti berikut.
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< C % A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=insyaratdid=3 a =2 + @ % 0O 0 :
SILSP = B b agministrator

administrator

S Persyaratan Uji Kompetensi proa Y Jr e S—

Persyaratan Skema Sertifikasi Profesi

008-SKEMA-LSP-PPM/1/2017- Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager)

Menampilkan 10~ data Pencarian:
No Persyaratan Aksi

Tidak ada data yang tersedia

Menampilkan 0 hingga 0 dari 0 data

L

Input Data Persyaratan Skema Sertifikasi Profesi: Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager)

Nama Skema Profesi

Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager

Persyaratan

Tambahkan

Isikan persyaratan, kemudian klik tombol Tambahkan. Data persyaratan akan
muncul pada tabel persyaratan.

9.4. Menghapus persyaratan skema sertifikasi

Untuk menghapus persyaratan skema sertifikasi, pada laman Skema
Sertifikasi Profesi klik tombol Ubah Persyaratan pada data skema vyang
bersangkutan, sehingga akan ditampilkan data persyaratan skema yang
bersangkutan seperti berikut.
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& C {Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=insyarat&id=3 Qe v« @ % 0O o :

S.ILSP B administrator

‘administrator

Operator « Input Data Sukses

Anda Telah Berhasil Input Data Persyaratan Skema Pendidikan minimal $1 semua Jurusan, Mahasiswa dan jejaring PPM yang telah mengikuti sidang skripsi bagi S1 dan sidang thesis bagi 52 semua Jurusan dan Memiliki pengalaman
kerja dalam pengelolaan sistem manajemen rantal pasok dan/atau manajemen loglstik minimal 3 tahun (dibuktikan dengan pengalaman bekerja darl perusahaan).

Persyaratan Uji Kompetensi
Persyaratan Skema Sertifikasi Profesi

008-SKEMA-LSP-PPM/1/2017- Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager)

Menampilkan 10 v data Pencarian:
No Persyaratan Aksi

g skripsi bagi SL dan sidan esis bagi S2 semua jurusan dan Memiliki pengalaman kerja dalam penuemmhslem
pengalaman bekerja dari perusahaan

minimal 51 sem
antai pasok dan/

aring PPM yang telah m
ninimal 3 tahun (dibuktikar

Menampilkan 1 hingga 1 dari 1 data

Input Data Persyaratan Skema Sertifikasi Profesi: Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager)

Nama Skema Profesi

Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager)

Persyaratan

klik tombol Hapus, dan persyaratan akan terhapus.
9.5. Menghapus skema sertifikasi

Untuk menghapus skema sertifikasi profesi, cukup dilakukan dengan tombol
Hapus di samping skema yang bersangkutan. Namun tombol ini hanya muncul bila
tidak terdapat persyaratan pada skema yang bersangkutan. Sedangkan untuk
menghapus skema yang telah terdapat persyaratan, terlebih dahulu persyaratan harus
dihapus melalui laman persyaratan skema yang bersangkutan. Hapus persyaratan
skema satu per satu hingga semua persyaratan skema telah terhapus seluruhnya.
Kemudian kembali ke laman Skema Sertifikasi Profesi, dan tombol hapus skema
tersebut akan muncul dan klik tombol Hapus pada skema tersebut.

< C Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?madule=skema a v @ % 0O 0 :
008-SKEMA-LSP- Manaje SKKK Nomor Reg.26/SKPK-DG/2019 Input Persyaratan Nonakifkan
PPM/1/2017 Manajer Rantai Pasok [Supply Chain Manager) Input Persyaratan TUK UbahyPerbarul

Kedalaman Bukti : elemen Unduh Dok. Standar Kompetensi Input/Ubah FORM MAPA-OL  ~

Input/Ubah MAPA 12
=
=

Lihaty Tambah Saal FR-A-06

Lihat/ Tambah Seal FR1A-07
Lihat/ Tambah Saal FR-4-09

Unduh Dok_Skema

4 005/SKEMA-LSP-
PPM/1/2017

Kedalaman Buki : elemen

rehouse Manager) Input Persyaratan Hapus.
LY Input Persyaratan TUK. Nonaktifkan
andiri

UbahyPerbarul

Input/Ubah FORM MAPA-OL ~
Input/Ubah MAPA 02

Menampilkan 1 hingga 4 dari 4 data
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11. Unit Kompetensi

Unit kompetensi adalah bagian dari skema kompetensi atau skema
sertifikasi profesi. Satu skema bisa memiliki satu atau beberapa unit kompetensi.
Untuk menambahkan unit kompetensi adalah dengan melakukan klik menu Unit
Kompetensi, sehingga akan tampil laman unit kompetensi. Pada bagian Input
Data Unit Kompetensi Sertifikasi Profesi, masukkan Kode Unit, Nama Unit
Kompetensi Profesi, pilih Skema KKNI LSP, dan pilih Jenis Standar apakah SKKNI,
Standar Khusus ataukah Standar Internasional atau ISO. Setelah data terisi
lengkap, klik tombol Tambahkan, maka data unit kompetensi tersebut akan
muncul pada tabel unit kompetensi.

< C % A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid/admin/media.php?module=unitkompetensi8iskema=3 Qe w* @ & 0O 0 :

S.ILSP = Bk administrator

administrator

Cremtey Unit Kompetensi Sertifikasi Profesi ..:ox @ tome - @ Skema Kampetensi - Unit Kompetens Sertfikas

Data Unit Kempetensi Sertifikasi Profesi

Menampilkan 10+ data pencarian:
Mo  Unit Kompetensi Skema Sertifikasi Standar Aksi
1 TULS020A 008-SKEMA-LSP-PPM|12017 SKKK Nomor Reg.26/SKPK-DG[2019
Mengembangkan danmempertahankan prosedur operasional untuk transportasi dan logistik perusahaan Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager)  Manajer Rantai Pasek (Supply Chain Manager)
[SKKNI)
‘3Elemen Kompetens! 16 Kriteria Unjuk Kerja
Menampilkan 1 Ixin;;,kd; 1 data

Input Data Unit Kompetensi Sertifikasi Profesi (LSP)

Skema KKNI LSP

Manajer Rantai Pasok (Supply Chain Manager v
Kode Unit Nama Unit Kempetensi Profesi
Nama Unit Kempetensi Profesi dalam bahasa Inggris Jenis Standar
SKKN v

Standar Kompetensi/ Standar Khusus/ Standar Internasional

12. Elemen Kompetensi

Elemen kompetensi adalah bagian dari unit kompetensi, dimana satu unit
kompetensi bisa memiliki satu atau lebih elemen kompetensi. Elemen- elemen inilah
yang nantinya menaungi kriteria-kriteria unjuk kerja dalam proses uji kompetensi
sertifikasi profesi atau akupasi. Elemen kompetensi harus diinput lebih dahulu sebelum
dapat mengisi data kriteria unjuk kerja atau KUK.

Elemen kompetensi dapat diinput dengan melakukan klik tombol Input Elemen
Kompetensi, sehingga akan tampil laman elemen kompetensi seperti berikut.
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& C {d A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=elemenkompetensi&iduk=7 a 2 ¥ @ » 0O o :

SILSP = B A administrator

administrator
‘? G Elemen Kompetensi Sertifikasi Profesi .0 & rome - @ nitkompetensiserciiiasi - Heme

Data Elemen Kompetensi Mengembangkan dan mempertahankan prosedur operasional untuk transportasi dan logistic perusahaan
Skema Kompetensi Sertifikasi Manajer Gudang (warehouse Manager)

Menampilkan 10w data Pencarian:
Mo Mama Elemen Aksi
Tidak ada data yang tersedia

Menampilkan 0 hingga 0 dari 0 data

Sebelumnya Berikutnya

Input Data Elemen Kompetensi Unit Kompetensi Mengembangkan dan mempertahankan prosedur operasional untuk transportasi dan logistic perusahaan

Nama Elemen Kompetensi Profesi

Tambahkan Kembali

Isikan Nama Elemen Kompetensi Profesi, kemudian klik Tambahkan. Untuk
kembali ke Unit Kompetensi yang bersangkutan klik tombol Kembali.

Bila telah terdapat elemen kompetensi pada unit kompetensi, maka tombol
yang muncul adalah tombol (N) Elemen Kompetensi, dimana N adalah jumlah
elemen kompetensi. Sehingga ketika tombol tersebut ditekan, akan
memunculkan data elemen kompetensi yang telah ditambahkan seperti tampilan
berikut.

< C { A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?medule=elemenkompetensi&iduk=6 Q w %« @ » 0O 0 :

SLSP = Bk administrator

administrator
‘? G Elemen Kompetensi Sertifikasi Profesi oo oat @ rome - © UnitKompetensiserfkas

Data Elemen Kompetensi Mengembangkan danmempertahankan prosedur operasional untuk transportasi dan logistik perusahaan
Skema Kompetensi Manajer Rantai Pasok (supply Chain Manager)

Menampilkan 10 v data Pencarian:

No Hama Elemen Aksi

8Kriteria Unjuk Kerja Elemen Kompetensi

a Sertifikasi
4Kriteria Unjuk Kerja Elemen Kompetensi

3 Unit Ko .

4 Kriteria Unjuk Ker]a Elemen Kompetensi

Biaya

o la Menampilkan 1 hingga 3 dari 3 data

Tempat Uji Kompetensi

s

Input Data Elemen Kompetensi Unit Kompetensi Mengembangkan danmempertahankan prosedur operasional untuk transportasi dan logistik perusahaan

Nama Elemen Kompetensi Profesi

Tambahkan Kembali
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Untuk memasukkan Kriteria Unjuk Kerja (KUK) klik tombol Input Kriteria Unjuk Kerja
atau tombol (N) Kriteria Unjuk Kerja bila telah terdapat kriteria pada elemen yang

bersangkutan. Sehingga akan tampil laman Kriteria Elemen Kompetensi Sertifikasi
seperti berikut.

&« C { A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=kriteriaelemen8ide=37 aQ © % @ % 0O 0

‘administrator
Operatar Kriteria Unjuk Kerja Elemen Kompetensi Sertifikasi 1o oo @ vome - & Unit Kompetensi Sertifikasi - b Elemen Kompetensi - Kiteria Uniuk ker

Kriteria Unjuk Kerja dari Elemen Kompetensi Mengevaluasi pelaksanaan prosedur operasional
Elemen Kompetensi dari Unit Mengembangkan danmempertahankan prosedur operasional untuk transportasi dan logistik perusahaan
Skema Kompetensi Manajer Rantai Pasok (supply Chain Manager)

Menampilkan| 10w data Pencarian:

No  Kriteria Unjuk Kerja

1 Kalimat Aktif:
Melakukan penilaian efektivitas prosedur operasional terhadap indikator kinerja yang ditetapkan
Kalimat Pasif

Hapus

Ubah/Perbarul

prosedur jonal sesual dengan i luasi dan persyaratan ==
Hapus

Ubah/Perbarul

dimodifikasi atau dengan evaluasi dan persy, perusahaan

Kalimat Aktif:

Menginformasikan personel yang terkait harus selalu tentang proses evaluasi dan lanjutan yang terhadap prosedur

Kalimat Pasif

Personel yang terkait harus selalu diinformasikan tentang proses evaluasi dan lanjutan yang telhhp prosedur operasional

4 Kalimat Aktif:
Mengelola rekaman, laporan, dan iuntuk ikan di dalam sistem informasi

Kalimat Pasif

:

ja

Rekaman, laporan, dan rekomendasi untuk perbaikan dikelola di dalam sistem dan proses informasi tempat kerja

Menampilkan 1 hingga 4 dari 4 data

nput Data Kriteria Unjuk Kerja Elemen Kompetensi Mengevaluasi pelaksanaan prosedur operasional

Untuk menambahkan kriteria, masukkan data pada Input Data Kriteria Unjuk Kerja
Elemen Kompetensi [nama elemen], kemudian klik tombol Tambahkan. Sedangkan
untuk menghapus kriteria klik tombol Hapus di samping masing- masing Kriteria Unjuk
Kerja. Untuk kembali ke Elemen Kompetensi yang bersangkutan klik tombol Kembali.

13. Biaya

Penyelenggaraan uji kompetensi tentunya membutuhkan biaya, baik itu biaya
tetap atau Fix Cost atau biaya tidak tetap atau Variable Cost. Biaya ini bisa jadi
dibebankan kepada peserta uji kompetensi atau bisa juga menjadi tanggungan
fasilitator kegiatan baik oleh lembaga pemerintah ataupun lembaga swasta atau
sponsor. Biaya dihitung berdasarkan skema, artinya tiap skema uji kopetensi memiliki
biaya masing-masing dan berbeda antara skema satu dengan skema lainnya.
Pengaturan biaya uji kompetensi dilakukan melalui Biaya Skema Uji Kompetensi yang
dapat diakses pada menu Biaya.
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&« C { A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?medule=home Q 2 v @ % 0O o :

S.ILSP

‘ administrator
? Coeiy Dashboard

3

TU.K Sewaktu

4

Skema Sertifikasi

3

3

Jadwal Asesmen

Uji Kompetensi

Lihat data @ Lihat data @ Lihat data © Lihat data @ Lihat data @ Lihat data @
Pendaftar dan Kandidat Tahun 2022 - % Kemajuan Proses Administratif - %
Data Asesi Tahun 2022 Prosentase Proses Asesmen
[ Fenstiar S— Data Asesi telah melengkapi berkas 43% (3/77)
8
Data asesmen diproses (terjadwal) 100 % (3/3)
Prosentase Hasil Asesmen
Data Asesmen dinyamkz Kompeten 339 (1/3)
Data Asesmen dinyatakan Belum Kompeten 0% (0/3)
2
*) Data Asesi < Data asesmen, karena dimungkinkan asesi ikut lebih dari 1 skema
1
0 Kelompok Usia Asesi - %
Jan Feb Ma A0 = un F & = Okt Now Des

Jumlah Asesi Berdasarkan Kelompok Usia (Tahun)

Jenis Kelamin Asesi

Jumizh Asesi Berdasarkan Jenis Kelamin

Rekening Bank Pembayaran

Laman ini berfungsi untuk melakukan pengaturan rekening bank pembayaran
biaya asesmen lembaga sertifikasi profesi. Adapun tampilan laman Rekening Bank
LSP tersebut adalah sebagai berikut.

&« C {0 A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=rekening Q 2 w @ » 0O 0

S.ILSP

=] lii administrator

administrator
‘? s Rekening Bank Pembayaran Sertifikasi Profesi ipu: oa @ Home - Data Rekening Bank Serfikas Pofes

Data Rekening Bank Pembayaran Uji Kompetensi Sertifikasi Profesi

Menampilkan 10+ data Pencarian:
Mo Rekening Bank Nama LSP Aksi
3 BRI LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen [PEM) m
123456789
PPM
2 Mandiri LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen [PPM) m

LSP PPM Manajemen

Menampilkan 1 hingga 2 dari 2 data

Input Rekening Bank Pembayaran Uji Kompetensi Sertifikasi Profesi (LSP)

Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) Nama Bank
Pilin LSP v Loket Pembayaran Tunai v
Homor Rekening Nama Pemilik Rekening (Atas Nama)

Tambahkan
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Untuk menambahkan rekening bank penerima pembayaran, pilih Lembaga
Sertifikasi Profesi (LSP), pilih Nama Bank, isikan Nomor Rekening tabungan atau giru,
dan Nama Pemilik Rekening yang tertera pada buku tabungan atau giro tersebut,
kemudian klik tombol Tambahkan.

Biaya

Untuk menambahkan atau menentukan biaya asesmen skema uji kompetensi,
dapat dilakukan dengan menu Biaya sub menu Biaya, hingga akan muncul laman Biaya
Uji Kompetensi seperti berikut.

&« C {d A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=rekening Q 2 & @ % 0O 0 H
i RekeningBank ~ NamalsP Ksi
1 BRI LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen [PEM)
23456789
LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen (PEM

= 1 Pembin, jemen |l
B
- I pilkan 1t 2dari2 dat
i Te

nput Rekening Bank Pembayaran Uji Kompetensi Sertifikasi Profesi (LSP)
L

Lembaga Sertifikasi Profesics?) ~~ NamaBan k
= pilin LSP v Loket Pembayaran Tuna v
= Nomor Rekening Nama Pemilik Rekening (Atas Nama)
- I}
= Tambahkan
=

o Ma
A
& U

Untuk menambahkan biaya, pada bagian Input Biaya Uji Kompetensi Setifikasi
Profesi (LSP), pilih Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP), pilih SKKNI LSP, kemudian pilih
Skema KKNI LSP, lalu pilih Jenis Biaya, dan masukkan Nominal Biaya. Pada pengisian
nominal biaya, isikan hanya angka saja tanpa tanda baca koma (,) ataupun titik (.) agar
sistem tidak salah menterjemahkan nominal biaya tersebut. Misal, biaya lima ratus
ribu rupiah cukup ketik 500000, bukan 500.000 atau Rp. 500.000,00 atau 500.000,-.
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14. Menyiapkan Form Pra Asesmen

Administrator dapat mengunduh dokumen-dokumen pra asesmen pada
dahsboard laman Administrator. Dokumen Pra Asesmen yang dapat diunduh
dalam Sistem Informasi ini meliputi :

e FORM APL 01 (FORMULIR PERMOHONAN SERTIFIKASI KOMPETENSI)

e FORM APL 02 (ASESMEN MANDIRI)

e FORM MAK 01 (FORMULIR PERSETUJUAN ASESMEN DAN
KERAHASIAAN)

Formulir-formulir tersebut juga dapat diunduh dari laman Peserta Asesmen
dari menu Jadwal Uji Kompetensi.

< C Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=pesertaasesmen&idj=1 a » w @ % 0O 0 :

S.ILSP

P kA administrator

administrator

Conitaly Peserta (Asesi) Uji Kompetensi oz reer & rome

Data Peserta Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profesi

Menampilkan 10 v data Pencarian:
No  Aksi Identitas Peserta/Asesi Status Progress Asesmen
il MAHARDIKA o[BG Telah terisi Form (AK-01)
No. Fendaftaran : 3273030101510001 « [BQ Telah terisi Form (AK-03)
5220023011

« 3 Belum terisi Form (ak-05)
« [ Tetah terisi Form (14-03)
Telah terisi Form (1A-05)

|Telah mengisi Asesmen Mandiri (APL-02)

Telah terisi Form (1A-06)

*: . ot Belum terisi Form [AK-01)
ST taran: 3273091508380001 Belum terisi Form [AK-03)
dat3 5320023011 Belum terisi Form (AK-05)
ndidata  Belum mengisi Asesmen Mandirl (APL-0Z) Emum terisi Form [1A-03)

ndidat 5 Belum terisi Form (1A-05)

Belum terisi Form (1-06)

u
Menampilk
L

InfoJad'  Unduh Formulir FR-14-03
L

Skema LSP-PPM//2017-Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product Development Manager)

er Pengembangan Produk Baru (New Product Development Manager)

Klik tombol Unduh FORM-APL-01, kemudian akan muncul jendela peramban dokumen
(file explorer) seperti berikut.
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&« C { A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=pesertaasesmen&idj=1 Q = &% @ % 0O 0 :

S.ILSP = B kA administrator

administrator

‘? Operator Peserta (Asesi) Uji Kompetensi nu sesers iecs @ Home - Peserta/Calon Ases! Ujl Kompetensi Sertifiasi Profes:

Data Peserta Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profesi

# Home

Menampilkan 10w data Pencarian:
™ Lembaga No Aksi Identitas Peserta/Asesi Status Progress Asesmen
1 Al - MAHARDIKA P70 Telah terisi Form (AK-01)

No. Pendaftaran : 3273090101910001
No. HP : 085220023011
. n Telah mengisi Asesmen Mandiri (APL-02)

P Telah terisi Form (AK-03)

t 3 Belum terisi Form (AK-05)

L4 Telah terisi Form (1A-03)
Telah terisi Form (1A-05)
Telah terisi Form (1A-06)

Belum terisi Form (AK-01)
Belum terisi Form (AK-03)
Belum terisi Form (AK-05)

Hapus darl Jadwal.

2 Aksi DEVANDRA
No. Pendaftaran : 3273091308380001
No. HP - 085220023011
. uBelum mengisi Asesmen Mandiri (APL-02) I}

Belum terisi Form (1A-03)
Belum terisi Form (14-05)
Belum terisi Form (1A-06)

Hapus darl Jadwal

Menampilkan 1 hingga 2 dari 2 data

Info Jadwal Asesmen

FORM-APL-01-Ma...pdf A~ Show all >

Pilih lokasi dimana Anda akan menyimpan dokumen, kemudian klik Simpan
(Save), sedangkan untuk membatalkan klik tombol Batal (Cancel). Dokumen
akan terunduh, tunggu beberapa saat hingga unduhan selesai, kemudian buka
dengan aplikasi PDF Reader (misal: Adobe PDF, Nitro PDF, Foxit Reader, dan
sebagainya).

& C % A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=pesertaasesmensidj=1 Q # % @ » 0O o :

SILSP = B KA administrator

administrator
‘? Operator Peserta (ASES]) UJI Kompetensi t: , & riome - Peserta/Calon Ases] Uji Kompetens| Sertifikas] Profes

Data Peserta Uji Kompetensi Lembaga Sertifikasi Profesi

Menampilkan 10 v data Pencarian:
No Aksi Identitas Peserta/Asesi Status Progress Asesmen

1 Aksl - MAHARDIKA . Telah terisi Form (AK-01)
Mo. Pendaftaran : 3273090101910001 . Telah terisi Form (AK-03)
No. HP : 085220023011 . . Belum terisi Form (AK-05)

. .Tel.ih mengisi Asesmen Mandiri (APL-02) . Il revisi Forma jias]

s [ Telah terisi Form (1A-05)

« % Telah terisi Form (1A-06)
2 Aksl - DEVANDRA Belum terisi Form (AK-01)

Mo. Pendaftaran : 3273091308380001 Belum terisi Form (AK-03)
No. HP : 085220023011

N nBElummEngwsiAsEsmenN:md\ri (aPL-02) % . EE

Hapus darl Jadwal

Belum terisi Form (AK-05)
Belum terisi Form (1A-03)
Belum terisi Form (1A-05)
Belum terisi Form (I1A-05)

Menampilkan 1 hingga 2 dari 2 data

Sebelumnya - Berikutnya

Info Jadwal Asesmen

FORM-APL-01-Ma...pdi A Showall %

Bila menggunakan Browser Google Chrome, cukup klik unduhan tersebut, maka
dokumen akan terbuka di browser, seperti berikut.
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=  FORM-APL-01-Manajer Pengembangan Produk Baru (New Product De... 1

LSP PENDIDIKAN DAN PEMBINAAN MANAJEMEN
(PPM)
Nomor Lisensi : BNSP-LSP-1296-ID ﬁBNSP
J Menteng Raya No 5-19 Jakarta Pusat Kebon Sirih Menteng KOTA ADM. JAKARTA PUSAT, e
DKI JAKARTA Kodepos : 10340 Talp./Fax.: 021 2300313 / Emall :

Isp. com, ac.id/ppm-:

'
pl

FR-APL-01. FORMULIR PERMOHONAN SERTIFIKAS| KOMPETENSI
Bagian 1: Rincian Data Pemohon Sertifikasi

Pada bagian ini, cantumkan data pribadi, data pendidikan formal serta data pekerjaan anda pada saat ini

a. Data Pribadi
Nama Lengkap : MAHARDIKA
Tempat/ Tgl. Lahir : BANDUNG, 01 JANUARI 1991
Jenis Kelamin : LAKI-LAKI
Kebangsaan : INDONESIA

Alamat Rumah : JL. CIHAMPELAS GG. BONGKARAN RT 06 RW 03 KEL./DESA TAMANSARI
BANDUNG WETAN, KOTA BANDUNG, JAWA BARAT KODEPOS 40116

No. Telp./ Email : Rumah : 085220023011 Kantor @ 628777777777

HP : 085220023011 Email : always_mimeo@yahoo.co
m

Pendidikan Terakhir : SARJANA STRATA I (S1)

Data Pekerjaan Sekarang

Nama lembaga/ : PT MALINDO
perusahaan

Jabatan . INDUSTRI

Klik tombol (ikon) printer di bagian kanan atas untuk mencetaknya. Untuk
mengunduh dokumen lainnya dapat dilakukan dengan langkah yang serupa
seperti langkah-langkah mengunduh dokumen FORM-APL-01 di atas.

15. Notifikasi (Pemberitahuan) SMS

Sistem mengirim pemberitahuan melalui SMS dan Email, pada proses
plotting (penjadwalan) Asesor. SMS yang dikirim oleh sistem ke nomor HP Asesor
maupun Asesi, diarsipkan di laman SMS Notifikasi yang dapat diakses melalui
menu SMS Notifikasi dari menu utama Dashboard Administrator, sedangkan
pemberitahuan Email dapat dilihat dari Inbox/ Kotak Masuk email masing-
masing. Adapun laman SMS Notifikasi adalah seperti berikut.

14.1. SMS Masuk

Pada laman SMS Masuk ditampilkan pesan SMS yang diterima oleh SMS
Gateway sistem, baik itu dari operator atau dari pengirim SMS lainnya.
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ar

Asesi LSP F 3N DEVANDRA

‘ DEVANDRA
1D: 3273091908980001

SMS Notifikasi v SMERE

Notifikasi SMS yang diterima Sistem SMS Gateway

# Home Menampilkan 10 v data Pencarian:
Walktu
Profil Anda No Penerimaan Isi Pesan Status

1 2018-08-11 Bonus Ajakan Teman Sudah Kami Proseskan. Segera Cek 1D Nya DI Link Terbans Kami Yang Mudah Menang Nya Boss pelangiqqasia.com / =D
15:51:20 pelangiqq.vegas

2 2018-08-08 PelangiQQ Bagi2 BONUS Boss !! Cek User ID Anda Sekarang dan Bagikan Pesan ini ke Teman2. Claim Bonus di PelangiQQVegas [ Masuk |
10:41:07
2018-08-05 KABAR GEMBIRA! Isi pulsa BERAPAPUN langsung DAPAT PAKET 1GB 1 hari. Berlaku hanya 2 harif info 123. [ Masui |
15:37:47

4 2018-08-04 KABAR GEMBIRAL Isi pulsa BERAPAPUN langsung DAPAT PAKET 1GB 1 hari. Bertaku hanya 2 haril Info 123, =N
0T:44:28

T

5 2018-08-03 KABAR GEMBIRA! isi pulsa BERAPAPUN langsung DAPAT PAKET 1GB 1 hari. Berlaku hanya 2 hari! Inl3123. =
21:05:10
2018-08-03 Bonus Sudah Di Lipat Gandakan Boss || Segera Cek User ID Nya Di Link Resm| Kami PelangiQQAsia.Com / PelangiQQ.Vegas Main Dan Menangkan [ seasukc |
12:32:04 Uang Ratusan Juta Boss
2018-08-03 Bosan Kalah Judi ? Ayo Gabung Bersama Kami di KoinHoki, Winrate Tertinggi dan Mudah Menang nya. Claim Bonus Deposit 1046 di KOINSSS.COM
09:43:08 BB:DBAS93ES

14.2. SMS Keluar

Pada laman SMS keluar, memuat data pesan SMS yang dikirim SMS
Gateway sistem baik yang dikirim ke Administrator, ke Asesor, maupun SMS yang
dikirim kepada Asesi atau calon Asesi.

Asesi LSP

‘ DEVANDRA
1D: 3273091908980001

1

B lﬁi DEVANDRA

SMS Notifikasi

@ Home
Notifikasi SMS yang dikirim Sistem SMS Gateway
# Home Menampilkan 10 v data Pencarian:
waktu
& Profil Anda No Pengiriman  IsiPesan Status

1 2018-08-12 085640912631
@ Lihat Skema Sertifikasi 08:30:04 ¥th. Atika, Anda dijawal untuk Tugas Asesor pada 2018-08-18, info lengkap lihat di http://batik silsp.online

2018-08-10 085731633739
07:23:24 ¥th. YUSUF RIZAL HADI PURNOMO Pendaftaran Anda berhasil, No. Pendaftaran Anda adalah 20180808960002, Password : ca3edc Silahkan
masuk/Login ke http://batik.silsp.online/asesi

@ AsesmenAnda

PE 8
3 2018-07-28  Yunita Ekawati
20:48:54 Yth. YUNITA EKAWATI Pendaftaran Asesmen Skema SKM-02-LSP Batik-PEMBUATAN BATIK TULIS berhasil, lakukan pembayaran blaya asesmen

Rp. 500000

Konfirmasi P

& Ubah Sandi (Pas:
2018-07-28 081329056791
20:48:18 ¥th. Widhiarso, Anda dijawal untuk Tugas Asesor pada 2018-08-08, Info lengkap lihat di hitp://batik.silsp.online

LIge 01
3 . S 8 E

S 2018-07-28 085796500694
20:47:40 ¥th. NUR SABARIAH Pendaftaran Anda berhasil, No. Pendaftaran Anda adalah 20180724930002, Password : ScObcd Silahkan masuk/Login ke
hitp://batik.silsp.online/asesi

2018-07-28 085819879770
INATRE Vih RARI AN ARIE PRAMANA Pandafraran Ands harhasll Ma Pendafaran Anda adalah I01R0TIARANONT Pacsward « h012sh? Qilahlan

E
3

Status pesan pada data SMS Keluar terdapat 3 status, yaitu Menunggu, Terkirim,
dan Gagal Terkirim. Menunggu artinya SMS sedang dalam antrian pengiriman,
kemudian status Terkirim artinya SMS telah dikirim oleh sistem ke nomor
handphone Anda, sedangkan status Gagal Terkirim artinya SMS gagal terkirim
karena kendala teknis operator/ jaringan selular. SMS yang gagal terkirim, dapat
dikirim ulang dengan klik tombol Kirim Ulang.

16. Konten Frontpage Website

Pengaturan konten halaman utama website, dapat dilakukan melalui menu
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Konten Frontpage Website. Pengaturan ini terbagi menjadi beberapa kategori
berdasarkan bagian-bagian pada template website.

16.1. Menambahkan Konten Baru

Untuk menambahkan konten baru, pada laman Konten Frontpage Website klik
tombol Tambah Konten Baru, pada bagian bawah tabel Konten Frontpage.

& C Y A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid/admin/media.php?module=konten aQ w % @ % 0O 0 H
Menampilkan 10w data Pencarian:
Mo Konten Kategori  Aksi
- - profil-lsp a
' == Sejarah PPM Manajemen s

2 Pukul 15:29:00

<p>Fada waktu

njabat sebagai Ketua Jurusan Ekonomi IKIP Sanata Dharma Yogyakarta, sedang melakukan lawatan ke Eropa

aan, Dr AM. Kadarman 1, yang pada saat ity masi
i endirikan s acam Harvard Business

Sekembalinya dari Eropa beliau mempunyai gagasan untuk mendirikan sekolah bisis

2 . . ayanan Hapus
!.iyanan Uji Kompetensi =
Dipublikasikan 29 Desember 2021 Pukul 16:18:00
<p=Layanan Uji Kempetensi</p>
G
° P PENTINGNYA SERTIFIKASI KEAHLIAN sicesamer R

Perbarui
KEAHLIAN
Dipublikasikan 03 November 2021 Pukul 09:00:00

global. Tenaga tersertifikasi akan lebih diakui oleh dunia industri atau dunia usaha dibandingkan dengan tenaga yang tidak memiliki
al yang yang sangat

ikan 27 Desember 2020 Pukul 08:22:00

<peLembaga Sertifikasi Profesi</p>

Selanjutnya akan tampil laman Tambah Konten Web seperti berikut.

< C {4+ A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=tambahkonten a 2 % @ % 0O 0

S.ILSP = B 4 administrator

administrator

Cs Tambah Konten Web @ Home - Kontentieb - Tambah

Foto Konten
Choose File | No file chosen
Ukuran foto maks

Wal2 MB

Judul
Sub Judul
Tanggal Terbit Jam Terbit Kategori/Grup Konten I}
nm/dd fyyyy o [e] slidebanner v
Konten
B @ @ %= mlam=sQ B Sourc
Bk el A5 | 99 || Styles - rnat 2

.

Isikan Judul, Sub Judul, Tanggal Terbit, Jam Terbit (dalam AM atau PM), pilih
Kategori/ Grup Konten, kemudian isikan konten. Untuk memasukkan gambar,
klik icon image pada editor konten.
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Konten

| Ch @ E| e H?”B = \-|‘ E = H @Suurce

|B I s|&|[=: =

de g2 ”H Styles v” Format '||T

Setelah terisi lengkap, klik tombol Simpan.

Pengaturan konten dapat dilakukan dengan menambahkan Konten baru
dengan kategori yang merujuk pada bagian-bagian template website laman
utama. Adapun bagian-bagian tersebut adalah sebagai berikut:

16.2. Slide Banner

¢ C A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid/index.php Q @
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16.3. Asesor

<« Cc AN e | Isp.ppm-manajemen.ac.id a « = O 2
ASEeSor Kam
Anggota Tim Asesor LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen (PPM)
16.4. Berita
“— C A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.acid/inde: Q w = 0O &
[LSP-PPM G e e THGRRG ARG B
INFO TERKINI JADWAL ASESMEN TERKINI

PPM Manajemen
JiMenteng Raya no §-19

Demo Tolak Harga BBM Naik, Buruh
Tutup Gerbang Masuk DPR Pakai I}
Spanduk Tuntutan

16.5. Hubungi Kami

HUBUNGI KAMI

Kantor Pusat:

WhatsApp:
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Pengaturan alamat dan kontak dapat dilakukan melalui menu Lembaga
Sertifikasi Profesi dengan klik tombol Ubah pada tabel data Lembaga Sertifikasi
Profesi.

& C {d A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=ubahlsp&idi=1 Q 2 % @ & 0O 0
Choose File | Nohile chosen
File format PNG Transparan [ png), dan maksimal 2 M
ertifikas Kode LSP Alamat Email Nama LSP
. LSP-PPM sp.ppmmanajemen@gmail.com LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen (PPM)
B UnitKompetens
Jenis LSP Nama Ketua LSP
LSP Pihak Kesatu Lembaga Pendidikan dan/atau Pelatinan [F1-LDF) v Emma Malau
Sebutan Pimpinan LSP Nama Dewan Pengarah LSP
Ketua v Alain Widjanarka
Nama Manajer Sertifikasi Telepon Faximile Whatsapp
Daru Indrajati 0212300313 UBBS6633008
Alamat LSP DesajKelurahan
Jl Menteng Raya No8-18 Jakarta Pusat Kebon Sirih
Provinsi Kota/Kabupaten
DKI JAKARTA v KOTA ADM. JAKARTA PUSAT v
Kecamatan Kode Pos Website
Menteng v 10340 https://ppm-manajemen.ac.id/gpm-lsp
Nomor Lisensi Masa Berlaku Lisensi Tanggal Pendirian Institusi Induk
BNSP-LSP-1296-1D 05/31/2026 o 01/20/2017 o PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

Kode Google Maps

Tttps: //goo. gl/maps/yrRSsQRKThvy 2226

el b sbia il - Gene
2. RS
JI. Tambak Aji Raya No.1 s * Training Center @ PT. Indofood CBP Sukses
Aji Raya No.1, Tambakaji Directions Save Nasmoco Group Makmur Divisi Bumbu
arang, Jawa

@ Kampoeng Wisata
Taman Lele

@ Balai Bpsdm

Jalan Tambak O
Aji Raya No.1 &
min drive - home

Radja Sulaiman Express @

Pasar Ngaliyan Semarang

o +
ﬁ ’ -
of Pemasar Permata Medika | 3 g v Ko
Kantor Pemasaran @ Map data €2018 Google  Terms ofUse  Report a map error

Pengaturan peta lokasi dapat dilakukan melalui menu Lembaga Sertifikasi
Profesi dengan klik tombol Ubah pada tabel data Lembaga Sertifikasi Profesi.
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¥ A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=ubahlsp&idi=1

SILSP

+ Update Data Sukses

Anda Telah Berhasil Ubah Data LSP LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen (PPM)

‘ sdministrator
Operator

Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP) u-anoa

Ubah Data Lembaga Sertifikasi Profesi (LSP)

Logo LSP
Choose File | No file chosen
Ukuran loge rasio 1:1, format JPG [*.jpg), dan maksimal 2 ME.

Tandatangan Pimpinan dan Stempel LSP

Choose File

at PNG Transpara

e chosen

Kode LSP Alamat Email

mail com

FPM Isp.ppmmanajement
Jenis LSP
LSP Pihak Kesatu Lembaga Pendidikan dan/atau Pelatihan (P1-LDP)
Sebutan Pimpinan LSP
Ketua
Nama Manajer Sertifikasi
Daru Indrajati

Alamat LSP

Jl Menteng Raya Ne 2-19 Jakarta Pusat

@ Home

Nama LSP

LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen (PPM)
Nama Ketua LSP

Emma Malau
Nama Dewan Pengarah LSP

Alain Widjanarka
Telepon Faximile Whatsapp

08296633009
Desa/Kelurahan
Kebon Sirih

Sehingga akan tampil laman Ubah LSP seperti berikut.

Data Lembaga Sertif

&« C {t A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=ubahlsp&idi=1 aQa » % @ % 0O 0 :

Kode LSP Alamat Email NamaLSP

LSP-PPM Isp.ppmmanajem LSP Pendidikan dan Pembinaan Manajemen (PPM)
Jenis LSP Nama Ketua LSP

LSP Pinak Kesatu Lembaga Pendidikan dan/atau Pelatihan (F1-LDF) Emma Malau
Sebutan Pimpinan LSP Nama Dewan Pengarah LSP

Ketua Alain Widjanarka
Nama Manajer Sertifikasi Telepon Faximile Wwhatsapp

Daru Indrajati
Alamat LSP DesajKelurahan

JI Menteng Raya No 9-19 Jakarta Pusat Kebon Sirih
Provinsi Kota/Kabupaten

DKI JAKARTA KOTA ADM. JAKARTA PUSAT hd
Kecamatan Kode Pos Website

Ment 10340 nitps://ppm-manajemen.ac.id/ppm-lsp/
Nomor Lisensi Masa Berlaku Lisensi Tanggal Pendirian Institusi Induk

#-LSP-1236-10 05/31/2026 =] 1/20 DIKAN DAN PELATIHAN
Kode Google Maps
8534268307412d 106 74457425 812m3! 1101 2013f013m 21111024121 76814f13.113m31 1 m2 ! 150x 2e 4312823165M43A0x281

Perbarul Data

Canurisht @ 2017.2023 SILSP. Al rishts recerverd

Version 107

Adapun cara mendapatkan kode Google Maps di atas, adalah sebagai berikut:
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1) Buka alamat http://maps.google.com, dan cari nama atau alamat lokasi.

Setelah didapatkan klik simbol berbagi.
lafl=la] = |

PT. Surya Madistrindo
(GUDANG GARAM)

\

/maps/place/Jl.+ Tambak+Aji+Raya+No.1,+ Tambakaji,+ Ngaliyan, + Kota+Semarang, + Jawa+Tengah+50185/@-6.9911154,110.3375282,17z/data=!.. ﬁi S|
#o @

Z® J1. Tambak Ajfi Raya No.1 - X
Q Balai BPSDM

| &« C | @ Secure | https://www.google.
PT. Zenith
Pharmaceutical

K

Jalan Tambak Aji Raya No.1, Tan

indofood CBP
kses Makmur Tbk

Dinas Perhubungan Toko Mebel

Kota Semarang Euro Design PT

JI. Tambak Aji Raya No.1 3
Tambakaji Petunjuk Arah 3 Tt 5
Ngaliyan 5 9.1
Kota Semarang S Jalan Tambak
Jawa Tengah 50185 ,A Raya No.1
31 mnt mengemud)
rumah
Overseas !
A ® d al Tbk. PT Q PT. Jansen Indonesia Q
o S PT Scancom Indonesia
PON: Kenkyo Foods
Tech Industry. PT

SIMPAN

Q.  Tambahkantempat
®  Tambahkan label
£
= Solocone Industry. PT
=
£
£ I Kliwor
g Q e nan N
S2Dio Pty onan 1
PT Jay Kay Files . Kiiyey,
Indonesia Semarang 'an iy
Google Lk
Nap
Data neta 82018 Gonnle_indonesia__Pecavarran _Kidinmasukan 100

2) Kemudian akan muncul pop-up seperti berikut:

Bagikan

Kirim link Sematkan peta

JI. Tambak Aji Raya No.1
JI. Tambak Aji Raya No.1, Tambakaji, Ngaliyan, Ko.

SALIN LINK

https://goo.gl/maps/pbh7wW3dqGw

Twitter

Gooagle+

W

r T
LM Masuk

49

L)



http://maps.google.com/

3) Klik Sematkan Peta, kemudian akan berubah menjadi seperti berikut.

Bagikan X
Kirim link Sematkan peta
o rc="https://www.google.com/maps/embed?pb=!Tm18!Tm12""  SALIN HTML
Sedang - e )
Besar No.1 r * l
Ukuran khusus 1, Tambakaji,  pirections Qaua
e ——C, JAWE
Tengah 50185 P
L M Peta ini dibuat untuk Andax
‘ View larger ma|
0 i Ketika melihat peta ini di situs Anda, Anda
[CoTTBE: Government Office | i i
tmur Tbk Lotid Derhubungan@ akan mendapati tempat-tempat yang Anda
| Kota Semarang simpan di peta.
5 = Tamp, . . . :
5 x %41, " Pengunjung situs tidak akan melihat
i g tempat-tempat tersimpan tersebut —
< mereka akan melihat peta yang dibuat
untuk mereka.
; J '{f Kliwonan v
= Ji, KypnrOnan gy
..g I, jep “Onan 4 4
5 'mm,“” 4+ 5|
ﬂ Google
~ o)  Mapdata®2018Coogle TermsofUse Reportamap ermor |

tringin :
Dengan menyematkan peta ini, Anda setuju dengan Persyaratan Layanan.

4) Pilih menu Ukuran Khusus, dan isikan 600 x 450, kemudian klik SALIN

HTML.
Bagikan X
Kirim link Sematkan peta
PRATINJAU UKURAN SEBENARNYA
SALIN HTML

X 450

Ukuran khusus ~ 600
<iframe src="https://www.google.com/maps/embed?pb=11Tm18!1Tm12!1m3!1d3960.15:

Dengan menyematkan peta ini, Anda setuju dengan Persyaratan Layanan.
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5) Selanjutnya tempel (Paste) kode ke isian Kode Google Maps pada laman
Ubah Data LSP. Selanjutnya klik tombol Perbarui Data.

17. Ubah Sandi (Password)

Anda dapat mengubah kata sandi atau password akses laman
Administrator Anda dengan menggunakan menu Ubah Sandi (Password).

& C {0 A Notsecure | Isp.ppm-manajemen.ac.id/admin/media.php?module=password e 2 % @ » 0O 0 :

= B A administrator

Ubah Kata Sandi (Password) Administrator . — & tome  Ubsh kata Sandi/Passward

Ubah Kata Sandi/Password Pengguna Operator

masukkan Password Lama (sebelumnya)

Masukkan Password Baru

Masukkan Lagi Password Baru

o]

Untuk mengubah kata sandi Anda, isikan kata sandi lama Anda di kolom Masukkan
Password Lama (sebelumnya), kemudian isikan kata sandi baru Anda di isian
Masukkan Password Baru dan Masukkan Lagi Password Baru, sebagai konfirmasi
bahwa yang Anda isikan telah sesuai. Kemudian tekan tombol Ubah Password. Untuk
membatalkan tekan tombol Batal.
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